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1. OBJETIVO

Establecer el tramite para la elaboracion de los certificados académicos y constancias
solicitadas por los estudiantes activos, inactivos, retirados y egresados de los programas de
pregrado y/o postgrados a partir del periodo académico 2024 — 1 en adelante, interesados
en demostrar que tienen o tuvieron algun vinculo académico con la Institucion.

2. CONTENIDO

Paso 1: Para diligenciar la solicitud de certificados académicos en linea debe ingresar al
link:

https://academico.unicordoba.edu.co/unicordoba/academusoft/academico/certificadosCons
tancias P/cnt.jsp

CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS

Certificados y Constancias Verificar Cédigo Términos y Condiciones
Informacion Importante

Pasos para solicitar su constancia o certificado

Paso 2. Elija si desea un certificado o una constancia u otro documento, al
seleccionar esto lo redirigira a otra pestafia.

CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS
Certificados y Constancias Verificar Cédigo Términos y Condiciones
Informacion Importante

Pasos para solicitar su constancia o certificado

I:‘::,, Certificados (Z) constancias [Ell o= I
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Paso 3. Seleccione su tipo de documento de identidad e ingrese su numero de
documento correspondiente. Luego le da en generar TOKEN, este necesario para realizar
la solicitud. Le saldra un aviso indicandole que el token ha sido enviado a su correo
electronico, ingresar sus datos con el TOKEN asignado y le dan en el botdn de continuar.

/2

INGRESAR DATOS PERSONALES

/&
v

Feleccione Tipo de Documento

CEDULA DE CIUDADAN{A COLOMBIANA

Do e 3 imero de Documento
| : ]

CONTINUAR

GENERAR TOKEN

I 'l LEIBIiEyy,

1!
?_

Paso 4. Seleccione el programa académico y el tipo de certificacion o constancia que

esta solicitado y le da agregar.

Jornada

Nombre
DIURNA

LICENCIATURA EN INFORMATICA

Valor Tipe Documento

Nombre
CERTFICACION CURSO ¥ APROBO SEMESTRE $7800 CONSTANCIA
CERTIFICACION CON ESCALA NOTAS PAISES 0-5 $26000 CERTIFICADO
CERTIFICACION DE NOTAS POR PERIODO ACADEMICO 57800 CERTIFICADO
CERTIFICACION DE TRABAJO DE GRADO §7800 CERTIFICADO
CERTIFICACION ESCALA NOTAS PAISES 0-10 $26000 ‘CERTIFICADO
CERTIFICADO

CERTIFICACION EXTENDIDO DE NOTAS PARA NO GRADUADCS $26000

Paso 5. Verifique en la parte inferior que lo seleccionado sea lo correcto, puede imprimir
el recibo de pago, borrar la solicitud del certificado seleccionado o realizar el pago

correspondiente por PSE.
Lo
Solicitud(es) Programa Tipo Estado Fecha de Solicitud Imprimir Eliminar PSE
CERTIFICACION PARA _
ICETEX CREDITOS HEENCIATURA EN CERTIFICADO PENDIENTE 21-10-2024 I = ] ) I
- INFORMATICA -
APROBADOS
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Paso 6. Realice el pago a través de los medios autorizados: PSE o BANCOLOMBIA. Los
pagos realizados en sucursales fisicas seran procesados en un plazo de uno a tres dias
habiles. Tenga en cuenta que los certificados pagados por PSE seran generados de
manera inmediata.

a)

Solicitud(es) Programa Tipo Estado Fecha de Solicitud Imprimir Eliminar PSE

CERTFICACION CURSO Y
APROBO SEMESTRE

BACTERIOLOGIA CONSTANCIA PENDIENTE 23-10-2024 - 1 ] °

CERTIFICADO DE

BACTERIOLOG CERTIFICADO PENDIENT o = =
ESTUDIOS BACTE A i Al ENDIENTE & s

b) Al presionar el botdn de PSE les saldra una ventana emergente,
volver a presionar PSE.

INICIAR PAGO EN LINEA

Para inciar con el pago en linea de clic sobre el icono PSE, si
quiere consultar el pago dqrete-setere=gl botdn ver pagos en linea

©

c) Les saldrda wuna ventana emergente, darle al botdn
“aceptar”

academico.unicordoba.edu.co dice

El pago en Iinea que va a hacer a continuacion se hace a traves de la pasarela

Wompi ;Esta seguro de realizar la transaccion?
Aceptar Cancelar

d) Después de verificar todos los datos que estén de manera correcta
presionar el boton “pagar”.
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Pagar Certificados y Constancias

Tdentificacién: T Ao
Tipo Documento: CEDULA DE CIUDADANIA COLOMBIANA

Nombre: L b =

Referencia de Pago: 40745 - 3
Estado: PENDIENTE

Tipo de Liquidacién: CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS

Total: $.7800

Correo Electrénico:

awieyz's @correo unicordoba edu co

e) Saldra una ventana emergente darle “aceptar”.

academico.unicordoba.edu.co dice

Se redireccionara al portal de pagos, por favor espere un momento.

f) Escoger el medio de pago

e Elige un método de pago

UNIVERSIDAD DE
CORDOBA - Transfiere con tu "
RECAUDOS A (=) mem o =
$7.800 cor

@

@ PAGOS SEGUROS POR
Wompi

= Bancolombia

g) Diligencie sus datos

Una vez descargado o impreso este documento se considerara una copia no controlada, por favor asegurese en el sitio
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Pago a

UNIVERSIDAD DE
CORDOBA -
RECAUDOS A

@® Paga con PSE

BANCOLOMBIA

CC - Cédula de ciudadania

$7.800 cor

ido los reglamentos y Ia politica de privacidad para

‘Wompi o
el = Bancolombia

h) Realice el pago correspondiente

@ Preparacién

2 Verificacién 3 ' Confirmacién

Selecciona el nimero de producto que deseas usar para pagar la siguiente factura. Luego presiona "Continuar"

Compra online UNIVERSIDAD DE CORDOBA

Nro. de factura:

Descripcion del pago

172970986547910

Pago a UNIVERSIDAD DE CORDOBA -RECAUDOS A, ref: 407453

02
891080031-3
Nro. de referencia3: 8544
Valor apagar:  $7,800.00
Seleccione un Producto v
Cancelar Continuar

i) Dar clic en el botdn de finalizar para regresar al comercio

G) Preparacién

(2) verificacién

@ Confirmacién

iBien hecho!

€l pago ha sido debitado de tu producto. Presiona

Compra online UNIVERSIDAD DE CORDOBA

Nro. de factura

8544

0000029303

$7,800.00

mano - Cuenta de Ahorro

Finalizar" para regresar al sitio recaudador y notificar

i@ el resultado de la transaccién.

También puedes

&) Descargar resumen

******* 2009 - Ahorros / Bancolombia A la

Finalizar
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web del Sistema de Control Documental del SIGEC que €Esta es la version vigente



CODIGO:
UNIVERSIDAD DE CORDOBA IGAR-003
VERSION: 02
EMISION:
INSTRUCTIVO PARA SOLICITUD DE CERTIFICADOS 2000305
ACADEMICOS EN LINEA 7DE7
j)

E;‘;IVERSlDAD DE Q Transaccién aprobada (PSE)

CORDOBA -

RECAUDOS A

$ 7.800 cop

Paso 7. Una vez haya sido validado el pago, ingrese nuevamente al aplicativo
https://academico.unicordoba.edu.co/unicordoba/academusoft/academico/certificadosCons
tancias P/cnt.jsp y descargue e imprima su certificado o constancia solicitada.

Solicitud(es) Programa Tipo Estado Fecha de Solicitud Imprimir

CERTIFICADO DE ESTUDIOS BACTERIOLOGIA CERTIFICADO PAGADA 21-10-2024

3. REGISTROS

Lugar | Medio | Tiempo
No| Cédigo Nombre Responsable de de de Disposicion
Archivo | Archivo| Archivo

No Aplica

4. CONTROL DE CAMBIOS

Version No Descripcion del Cambio Fecha
1 Modlflca_qon en el mst_ructlvo de solicitud (lje_certlflcaaones 03/11/2020
académicas por cambio de software academico.

5. ANEXOS
No aplica.
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