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1. SEGUIMIENTOS A LOS ARCHIVOS DE GESTION

El Proceso de Gestion Documental realiza anualmente los seguimientos a los
Archivos de Gestiéq de la Universidad, teniendo en cuenta EL PROCEDIMIENTO
PARA LA EVALUACION DE LOS ARCHIVOS DE GESTION, con el fin de identificar las
debilidades y presentar estrategias de mejoramiento que garanticen Ila
organizacion y mantenimiento de los mismos, a través de visitas a las diferentes
dependencias académico -administrativas, segun previo cronograma aprobado, de
conformidad con siguientes politicas:

» El procedimiento para evaluar los Archivos de Gestion de la Universidad de
Cdrdoba, define las pautas y requerimientos para realizar las visitas a las
dependencias con el fin de verificar los avances en aplicacion y actualizacion
de las TRD, Transferencias Documentales, Eliminaciones y Organizacion de
dichos archivos de Gestion.

e El cronograma para dar cumplimiento a este procedimiento se definira
anualmente y se enviara a cada una de las Dependencias que cuenten con
TRD.

« El formato utilizado para realizar los seguimientos es el FGDO-011 Lista de
chequeo para evaluar los archivos de gestion, el cual debe ser diligenciado
en su totalidad.

¢ Como resultado del seguimiento realizado a los Archivos de Gestidn se debe
elaborar un informe final que refleje las condiciones de cada uno de los
archivos. De igual manera se enviaran las recomendaciones y compromisos
en caso de que sean necesarios para mejorar las condiciones de los
mismos.

» Se ofrecera asesoria de forma personalizada en cuanto a la organizacién de
los archivos de gestion, estrategias “cero papeles”, legislacion archivistica
colombiana, inventario, transferencias documentales, eliminaciones vy
actualizacion de las Tablas de Retencion Documental (TRD) en las oficinas
en las que no se aplique la TRD, que no se reflejen la organizacion de su
archivo y en general, las que asi lo requieran, acorde a la normatividad
archivistica colombiana vigente.

+ Las dependencias que no apliquen las TRD y que no tengan su archivo
organizado, luego de la asesoria, deberan organizar su archivo acorde a las
instrucciones dadas, para lo cual se les dara un plazo de un mes calendario
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y se les hard un nuevo seguimiento. Si se hace caso omiso a las
recomendaciones, se enviara copia a la Oficina de Control Interno para lo
pertinente.

e El resultado de este seguimiento servira como insumo para elaborar el Plan
de Transferencias Anual, si se identifican documentos que requieren ser
transferidos al Archivo Central, se debe dejar identificado en el formato
FGDO-011 Lista de chequeo para evaluar los archivos de gestion e indicar a
la oficina productora que debe diligenciar el formato FGDO-005 Inventario
Documental y enviarlo segin el cronograma anual de transferencias, al
Archivo Central.

e Los Archivos de Gestion deben estar organizados acorde a la Tabla de
Retencion Documental vigente.,

2.1 Cronograma de vista a los Archivos de Gestion

El cronograma de seguimiento a los Archivos de Gestion e la Institucion,
proyectado y aprobado por la lider del proceso de Gestidon Documental para el afio
2023 es el siguiente.
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Se programo hacer seguimiento a 95 dependencias u oficinas de la Universidad de
Cordoba para el periodo 2023, todas estas visitas se programaron de conformidad
a las dependencias con TRD aprobadas, tal como se evidencias en las listas de
chequeo aplicadas y conservadas en el Archivo de Gestion de la Oficina de Gestion
Documental. EI 100 % de las visitas a las oficinas con TRD aprobadas se
realizaron.
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2.2 Lista de cheque aplicada en la Revision y Seguimiento de los AG

A continuacion se muestra el instrumento aplicado para la revision y seguimiento
de los Archivos de Gestidn de la Institucion es “Lista de Chequeo para Evaluar Los
Archivos de Gestion FGDO-011", aprobado y dispuesto en el repositorio
Documental del SIGEC.

Zceco

UNIVERSIDAD DE CORDOBA ] UNIVERSIDAD DE CORDOSA
grciii. >+

Cae T

LISTA DE CHEQUED PARA EVALUAR LOS ARCHIVOS DE LISTR DF CHEQUED PARA EVALUAR LOS ARCHIVOS DF

GESTTON aesTidn
""" 'lrm-u il | | | ]
{ [ Toadicanis ds Ios Ieaialackain LD
Daparcieris boatstya o T T IT5evE o 1oL FAESRONwE B0 o1 et $ieiais us o
ES o) 193 torg Fewniks del wrutwe?

TT Cowea b ERackee G i

FPrssuztacs o
[Toinaw: sl o | =R l
Aeeven de Ceodds: e T ey TR AT 1 Be AR ETee 38 BATE RO

& .
- P s d= g
= B P e a0 ain: fusd cometi bet ke atderds del gk
b e T Treain e
Totawuin stomyeis Je s | -
s pesbuorey z T L) T
——
L IL8T Batmwie sPcarghia hl Sihied o gedids W o
(ST R T TR IIETRET SETete iA sEerEe 8o [FEanI FATS FImwAE
L dCowscw ja Ly Gerwrw' s dextwra? _—
(7 TaW (GTES RIEAACe (Wl W0 r1 OF gmad TeTeur b
A3 dhan et IRATTIAres wETe o Curegd O Wa1E7 ARG pus swy e B kbive 3 srhae
T0 JEaaet Ta o r ﬂ mnu SEaT ek [
acars e e sremTe e 7 ] Toilen rE
BRI B T e p T e s AT

Scwwie orvs so femyn

(X Yiba is Krlenaan Dicunenia W] e vare 0

3.1 LLs Coswatecis prodactan asnts o TROT .5 S anad rwcets Tareteor Socstaston b
R

3.3 Hheticst les RUT

TT I Trveats, coptn 3 Fom =

TT (la mechn crbstis af0s fs b oapes 3 o

sapadarts tasy idwi®r CF B wrle 3 TT T T kg ¥ maiin A Tevel Taiha di malreqs 307

SO e g ) FIO.31E ncarenss Deamvarval oy
Comrvaciieas

X oroebntony Grims L3 LT Tovaitaey

== womras = TESE T T S e /1
Marrn raadan, 4 e 1 fcts i srbgen o iy o e
A Wk 1 bt Fra ek prpociern ! [ Thrima Torms. L)

T3 G G WATeTE h SFORTE) AW e T B P i foa av s receris dvwsa Dicavmetan de
e dald i 1w Quarices)

YT Tiiay proesen 6% e 53 FRven @ R ¥ e oe
SO T TG T e e Wl Teen
34 Ll dcaventon sbis TIE § CATRIETetS Tk FID0.30 dts Dmnacde OGS avte de g¥wa Acts 3s Einiascide
T Teres troers o aimen te i pie B
T4 e e s o e
s cagan Eesv ade Eap bn
ook PLEAALY 5 GOt po cntns 46
wvam  copm dearevel
RS o e g pre e ey v
e o v Wi, Sy s -
amr:.;:usma Forvat &0l wwadiadt Fimst reppoa Sl A & Cadn

T T Ta FERTE Teciadt gar
aatsrises
42 IMuy premacs 3 et boaqumd
T T e oelis deEeels w vaw TS
a7
T DR Tk Ve lity A SN
PRr

El instrumento aplicado la revisién y seguimiento de los Archivos de Gestion de la
Institucion tiene version 04, estd estructurado de las siguientes partes:

.
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» Generalidades

e Se evalla la aplicacion de las TRD

e Organizacion y orden de los AG

o Conservacion e identificacion de material afectado por deterioro en los
documentos

Condiciones de las Instalaciones donde se conservan los archivos
Condiciones del Personal en cuanto al uso de los EPP

Transferencias documéntales al AC

Eliminaciones de los documentos de apoyo.

2.3 Desarrollo del seguimiento para evaluar los Archivos de Gestion

De conformidad al Procedimiento para la Evaluacidn de los Archivos de Gestion, se
validaron y se hizo seguimiento a los Archivos de Gestion de la Institucién de las
95 oficinas que tienen TRD aprobadas; durante esta actividad se abordaron los
siguientes temas:

o Capacitacion del personal encargado de los AG: De acuerdo a la actividad
del POA del proceso de Gestion Documental, de capacitar al personal que
maneja los Archivos de Gestién de la Institucion, la Division de Talento Humano
para el 2023, realizd capacitacion en Gestién Documental, a través del SENA
REGIONAL CORDOBA, durante el primer y segundo semestre de 2023, donde
participaron aproximadme 6° funcionarios con una intensidad de 40 horas en la
formacion en “Manejo y Organizacion de Archivos de Gestion”.
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e Organizacion de los Archivos de Gestion: En este competente, la
metodologia se realizd de manera tedrica y practica, que incluyo las actividades
técnicas archivisticas de clasificacion, ordenacion, foliacién y descripcion de
fondos documentales respetando los principios de procedencia y orden original,
de conformidad la Ley 594 de 2000 o Ley General de Archivos, el Acuerdo 042
de 2002 y el Manuela de Organizacion de Archivos de Gestion.

iLOS ARCHIVOS DE
GESTION ESTAN
ORGANIZADOS?
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Si no

» Estrategias “Oficinas Cero Papel: El personal del proceso de Gestion
Documental que hizo los seguimientos a los Archivos de Gestion, compartieron
las recomendaciones de buenas practicas para reducir el consumo de papel,
tales como minimizar el nimero de impresoras por oficinas, conservar los
documentos digitales en Drive, reutilizar el papel, entre otras estrategias.

e Legislacion archivistica colombiana: En el presente componente se
hizo especial énfasis en evidenciar, interpretaciéon y aplicar la normatividad
referente la conformacién y organizacion de los Archivos de Gestion, tales como
la Ley 594 de 2000 o Ley General e Archivos, el Acuerdo 042 de 2002, circular
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004 de 2003 emanada del Archivo General de la Nacién y el Manuel de
Organizacion de Archivos de Gestion

« Elaboracion de Inventarios Documentales: Se dieron las indicaciones a
las oficinas como realizar los inventarios documentales, en especial aquellos
que tienen documentos para hacer transferencias documentales. De igual
firma se hizo entrega del formato Inventario Documental (FGDO — 005)
Para los inventarios documentales.

e Transferencias documentales: Dentro de este componente, se dio a
conocer al personal que recibe el seguimiento a los Archivos de Gestion la
normatividad referente para realizar una Transferencia Documental exitosa,
tales como la Ley 594 de 2000 o Ley General de Archivos, el Acuerdo 042
de 2002 y el Acuerdo 004 de 2019, todos emanados del Archivo General de
la Nacion. De igual forma se les socializ6 y entregd el Formato de Inventario
Documental (FGDO-005) y el Acta de Transferencias Documentales (FGDO-
017).

« Eliminaciones de documentos de apoyo: En esta variable, se dieron las
indicaciones para hacer la eliminacion de los docentes de apoyo de manera
segura y coherente con la normatividad aplicable, con el fin de conservar
solamente los documentos actuales en los Archivos de Gestion de cada
dependencia u oficina. Se socializd y se hizo entrega del Acta Eliminacion
Documentos de Apoyo (Fgdo-008).

« Actualizacion de las Tablas de Retencion Documental (TRD): En el
seguimiento a los Archivos de Gestidn, se verificd que las oficinas cuentan
con TRD aprobadas y validadas por el Archivo General de la Nacion, las
estén aplicando en sus Archivos de Gestion, a todas las oficinas se les indico
donde descargarlas y se les ensefid su conformacion. Durante este proceso
se pudo identificar que el 100% de las TRD de la Institucion requieren ser
actualizadas, toda vez que posterior a su aprobacion la Institucién aprobd y
adoptd una nueva estructura Organiza. Finalmente, las oficinas se les dejo
el compromiso compartido con el Proceso de Gestion Documental en
actualizar las TRD de conformidad a la nueva estructura organiza.
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¢ Aplicacion de herramientas Tics para la conservacion de series y
subseries de los Archivos de Gestidn: Para este componente el proceso
de Gestion Documental en el afo 2023 dio inicio a fortalecer la
implementacion de herramientas Tics (Driver) en los AG, con el fin de
garantizar la conservacion de la documentacion, lo que brindaria la
oportunidad de evitar la produccion irracional de archivos fisicos, asegurar y
facilitar el control efectivo y ordenado de la documentacién, asi mismo de
busca solucionar, a nivel fisico y funcional el problema de la acumulacién de
documentos en las oficinas, Archivo Central e Historico de la institucion.

e La dependencia productora cuenta con TRD: Las oficinas que se les
hizo seguimiento a los AG, el 98% tiene sus TRD aprobadas y el 2%
restantes debe proyectar y someter sus TRD a aprobacion en las diferentes
instancias requeridas.

La dependencia productora cuenta con
TRD

98 %

2%

2.4 Observaciones de mejora producto del seguimiento a los AG

OFICINAS ADMINISTRATIVAS: En estos grupos se identificaron los
casos mas relevantes que requieren una revision y mejora. A continuacion,
se destacan los aspectos mas significativos de este grupo de oficinas.

Oficina de Asuntos Juridicos: en esta oficina se pudo identificar ciertas
deficiencias en el tratamiento y organizacion de su Archivo de Gestion, como
se evidencid durante el reciente proceso de seguimiento. Especificamente,
se constatd que los documentos presentes en el archivo no estan
debidamente organizados y carecen de un tratamiento acorde a la Tabla de

S S
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Retencion Documental (TRD) de la oficina, al Manual de Organizacion de
Archivos de Gestion, a la Ley General de Archivos y al Acuerdo 042 de 2002.

La Oficina de Asuntos Juridicos estaba incluida en el cronograma de oficinas
programadas para transferir sus archivos de gestion al Archivo Central
durante el afio 2023. Sin embargo, hasta la fecha establecida, no se recibio
de dichas transferencias documentales.

Talento Humano: En la Oficina de Gestidn del Talento Humano, durante el
proceso de seguimiento, se ha detectado la necesidad de intervenir en el
archivo de historias laborales para realizar cambios en las unidades de
conservacion, especificamente en carpetas y cajas. Se requiere llevar a cabo
las siguientes acciones para optimizar la gestion de este archivo,
reorganizacion de las unidades de conservacion (carpetas y cajas),
actualizacion de la Relacion de Historias Laborales por caja, archivar de
manera permanente los soportes de las historias laborales, capacitacion del
personal, implementar un sistema de conservacion de hojas de vidas de
manera electronica, que permita garantizar la eficacia, seguridad,
estabilidad y alineacion con las necesidades de la organizacion.

De igual forma, se identifico la necesidad de intervenir en el archivo inactivo
ubicado en el segundo piso del Edificio de Biblioteca. Con el objetivo de
mejorar su conservacion, custodia e implementar un seguimiento continuo
para prevenir deterioro por eventos naturales, se proponen las siguientes
acciones (reubicacion estratégica, acondicionamiento del espacio, mejora de
la infraestructura, implementacion de medidas antihumedad, seguimiento
permanente, digitalizacion de documentos criticos).

OFICINAS ACADEMICAS: En estos grupos se identificaron los casos mas
relevantes que requieren una revision y mejora. A continuacion, se destacan
los aspectos mas significativos de este grupo de oficinas.

Facultades Académicas: En el seguimiento de los Archivos de Gestion en
las facultades académicas, se ha observado que estas estan utilizando
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herramientas tecnoldgicas de manera organizada para la conservacion de
sus archivos, tanto en formato fisico como digital.

En el caso especifico de la Facultad de Ciencias Basicas, la cual estaba
programada para realizar transferencias documentales durante el afio 2023,
se llevd a cabo dicho proceso. Sin embargo, al revisar la documentacion
transferida, se evidencid6 que no cumplia con las especificaciones técnicas
establecidas por el Proceso de Gestion Documental, en conformidad con la
normatividad vigente aplicable.

En consecuencia, se ha tomado la decision de devolver la transferencia a la
Facultad de Ciencias Basicas con el objetivo de que realice los ajustes y
correcciones necesarios. Este proceso permitird asegurar que la
documentacion cumpla con los estandares requeridos. Se solicita a la

facultad revisar detalladamente, realizar los ajustes pertinentes y proceder
con la nueva transferencia en el primer semestre de 2024.

Departamentos Académicos: En este grupo de dependencias, es
relevante destacar que el 99% de los departamentos han logrado avances
significativos en la implementacion de buenas practicas de Gestion
Documental. Estos logros se alinean con el Manual de Organizacion de
Archivos de Gestion, la implementacién de Oficinas Cero Papel, la Gestion
de Archivos fisicos y digitales, entre otras buenas practicas establecidas.

TODAS LAS DEPENDENCIAS: Se llevd a cabo un proceso de
sensibilizacion en las tematicas de Oficinas Cero Papel y el aplicativo de
Comunicaciones Oficiales (Orfeo) dirigido a todas las dependencias
administrativas y académicas de la Universidad de Cdrdoba. Se sugiere
continuar fortaleciendo la conciencia sobre estas iniciativas y fomentar su
implementacion efectiva en todos los niveles de la institucion.

2. SEGUIMIENTOS A LOS ARCHIVOS DE GESTION: En este componente,
durante afio 2023 se hizo especial énfasis en las siguientes acciones,
evaluacion vy actualizacion de procedimientos, minimizar el uso de
impresoras por oficinas, reutilizar el papel en las comunicaciones que no
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sean necesario imprimir en hojas reciclables, implementacion del Software
de Gestion Documental (Orfeo), capacitacion del personal, firmas
electronicas, aprovechamiento de las herramientas tecnoldgicas de la
Institucion, entre otras buenas practicas.

3. SOFTWARE DE GESTION DOCUMENTAL (ORFEO): Para la
implementacion exitosa del Software de Gestion Documental (Orfeo) en la
Institucion durante el afio 2023, se identificacion que se requiere por parte
de todos os funcionarios el compromiso con el aprendizaje y utilizacion del
software, recibir capacion y entrenamiento del personal responsable en la
Institucion, entre otras acciones.

4. RADICACION Y ENTREGA DE DOCUMENTOS: Durante el periodo de enero a
diciembre del 2023 se radicaron y procesaron en esta dependencia un total de
4.920 documentos (transacciones), entregadas oportunamente con los datos que
se indican en la siguiente tabla:

UNIVERSIDAD DE CORDOBA
Grupo Gestidon Documental
Estadistica Radicados a Tiempo - Periodo Enero a Diciembre2023
MES # radicaciones n Radicadas a tiempo Porcentaje
enero 205 205 100%
febrero 400 400 100%
marzo 445 445 100%
abril 345 345 100%
mayo 801 801 100%
Junio 390 390 100%
Julio 297 297 100%
Agosto 478 478 100%
Septiembre 504 504 100%
Octubre 434 434 100%
Noviembre 380 380 100%
Dciembre 241 241 100%
TOTAL 4920 4920
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Durante todo el afio 2023, el Grupo de Gestion Documental logré radicar el
100% de los documentos dentro del tiempo establecido. Este desempefio
refleja un alto nivel de compromiso en las actividades de recepcion, registro
y gestion de la documentacion institucional.

5. ACCESO A LA INFORMACION:

N° BUSQUEDAS REALIZADAS 2023

Total Por Nominas, Actas 115 55 18 188
y Contratos
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N® Busquedas Realizadas 2023

Cantidad
g

NOMINAS. ACTAS. RESOLUCION, ACUERDOS y Otros ~ CONTRATOS
Tipo de Consulta

Los datos reflejan la cantidad de busquedas realizadas en 2023 segln tres tipos de
consulta: Néminas, Actas/Resoluciones/Acuerdos y Contratos, donde se evidencia
Las consultas sobre Néminas son las mas demandadas, representando mas del

60% del total. Esto sugiere que los documentos relacionados con pagos y registros
de personal son los mas requeridos.

6. SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD: En el Sistema de Gestion de la
calidad, para el periodo 2023, se adelantaron los siguientes cambios.

e Se actualizé el siguiente el formato “FGDO — 003 Tabla de Retencion
Documental”.

» Se actualizaron los procedimientos “"FGDO 016 Disposicion Final y FGDO
016 Evaluacion de los Archivos de Gestion”.

Ver enlace sistema de Gestion Documental - Univeridad de Cérdoba.

7. SATISFACCION DE LOS USUARIOS DE PROCESO 2023.

A continuacién, se muestran los datos de la aplicacion de la encuesta de
satisfaccion del periodo 2023-1 y 2023-2.
Semestre 2023-1.

DO de ario * Respuesta po ario

Estudiante 68

Administrativo 32

Docente 12

Otro 9

Total de encuesta

laplicada | 121 et
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Total
Tipo de usuario Total obtenido esperado

Estudiante 1495 1700
Administrativo 714 800
Docente 268 300
Otros 188 225
TOTAL 2665 3025
PORCENTAJE
SATISFACCION 88,1%

Para el periodo 2023 - 1, se obtuvo un 88,1% de cumplimiento en comparacion
con la meta establecida, con los siguientes porcentajes, El porcentaje de
satisfaccion es bastante uniforme entre los grupos de usuarios, con valores entre
el 83,6% vy el 89,3%, Los administrativos y docentes alcanzaron el mayor nivel de
cumplimiento (89,3%), lo que indica que se acercaron mas a la meta establecida.,

os estudiantes representan el grupo con mayor volumen de interacciones (1495
consultas), pero su nivel de satisfaccion es del 87,9%, o que indica que hubo una

brecha en la atencién esperada y El grupo "Otros" presenta el porcentaje de
cumplimiento mas bajo (83,6%).

Semestre 2023-2.

Tipo de usuario

N° Respuesta por Usuarios

Estudiante 32
Administrativo 67
Docente 8
Otro 9
Total de encuesta aplicada 116

Total

Tipo de usuario Total obtenido esperado

Estudiante 697 800
Administrativo 1478 1675
Docente 191 200
Otros 196 225
TOTAL 2562 2900
PORCENTAJE SATISFACCION 88,3%
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""‘JKD\EI analisis de los datos proporcionados muestra los resultados de satisfaccion de
distintos tipos de usuarios, comparando el total obtenido con el total esperado. El
porcentaje de satisfaccion general es del 88,3%, lo que indica un buen nivel de
cumplimiento de los objetivos establecidos.

AT MEREDRICATION

CONSOLIDADO DE PLANES DE MEJORAMIENTO DEL SIGEC:

Grafica 1. Eficacia por procesos de planes de mejoramiento SIGEC

Eficacia por proceso de los planes de mejoramiento
SIGEC
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Fuente: Oficina de Control Interno

De conformidad Informe de Seguimiento al Sistema Integral de Gestion de
la Calidad para el periodo 2023, tal como se evidencia en la grafica anterior,
el proceso de gestion Documental cumplio en un 100% todos los planes y
actividades planeadas para tal afio. Ver Informe de Seguimiento al Sistema
Integral de Gestiéon de la Calidad en el siguiente enlace. Informe-sigec-Ill-
cuatrimestre-2023-.pdf.
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Mediante Orden de Prestacion de Servicios, 0S-101-2023 a la empresa HAERENTIA,
durante el mes de diciembre de 2023, se realizd el saneamiento/desinfeccion ambiental y
documental para el control de los microorganismos ambientales que pueden causar
biodeterioro y afecciones en la salud del personal. Los espacios tratados fueron:

acreditada

Db o e 005 0 11 o v B 2021 o i

» Archivo Central: Blogue 45. 40,47m2 x 2,5m2
* Archivo Depdsito Blogue 41. 11.8m2 x 8,5m2

Lo anterior en el marco del Sistema Integrado de Conservacién-Acuerdo 006 de 2014 del
Archivo General de la Nacién, donde el contratista concluye y hace las siguientes
recomendaciones:

= El proceso de saneamiento a nivel de desinfeccidn logré la reduccidn superior al 95% de
Biocontaminacidén, principalmente hongos filamentosos, bacterias y levaduras, lo anterior
evidencia la eficiencia de los productos e idoneidad de la metodologia.

» De acuerdo con los resultados iniciales la biocontaminacion de las areas de archivo el

nivel era alto mayor a 2628 UFC/m3 superando el umbral permisible de 0 a 500UFC/m3
(Villalba,2015).

 Es importante destacar que, en cuanto a poblaciones microbianas, los hongos
filamentosos predominaron.

¢ Los géneros flngicos aislados hacen parte de la flora microbiana ambiental y son
degradadores primarios, gracias a sus enzimas, adicional a que son un posible riesgo para
la salud del personal.

-Revisar la metodologia y periodicidad de la limpieza para las dos éreas de archivo a nivel
locativo y de las unidades generales dispuestas en estanteria.

-Realizar un ciclo de limpieza mecanica con aspiradora de filtro de agua de las unidades
documentales dispuestas en la estanteria para reducir la carga microbiana y suciedad.
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9. RECOMENDACIONES POR PARTE DEL PGD:

. Realizar un seguimiento a los Archivos de Gestién que no han implementado las
Tablas de Retencién Documental (TRD), después de brindar asesoria y/o
capacitacion en el primer semestre del afio 2024.

. Eliminar los archivos que han alcanzado el término de su tiempo de retencion
en el Archivo Central, con el propésito de liberar espacio y facilitar la recepcion
de nuevas transferencias documentales programadas para el afio 2024.

. Identificar las oficinas que formaran parte del Cronograma de Transferencias
Documentales para el periodo 2024, considerando criterios como la cantidad de
archivos a transferir, la relevancia de los documentos, la frecuencia de las
transferencias, y otros aspectos pertinentes.

. Solicitar la actualizacion de las Tablas de Retencion Documental (TRD) de la
Institucion ante el Archivo General de la Nacion durante el afio 2024.

. Continuar recibiendo el respaldo de la Unidad de Planeacion Institucional para
completar la adecuacion del espacio asignado al Archivo Central en el lugar de
desarrollo Berastegui. Este esfuerzo tiene como objetivo facilitar las
transferencias secundarias de documentacion que ha cumplido su tiempo de
permanencia en el Archivo Central.

6. Se busca contar con el respaldo de la Direccion de Planeacion Institucional para
la planificacion y ejecucion del proyecto de expansion del Archivo Central y del
Archivo Histérico.

7. El Proceso de Gestién Documental se compromete con la mejora continua de
sus actividades con el fin de contribuir al logro de los objetivos y la mision
Institucional. Este compromiso se sustenta en la disponibilidad de los recursos
necesarios para asegurar la calidad en el cumplimiento de los objetivos
Institucionales.
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9. RECOMENDACIONES POR PARTE DEL PGD:

1. Realizar un seguimiento a los Archivos de Gestidon que no han implementado las
Tablas de Retencién Documental (TRD), después de brindar asesoria y/o
capacitacion en el primer semestre del afio 2024.

2. Eliminar los archivos que han alcanzado el término de su tiempo de retencion
en el Archivo Central, con el propdsito de liberar espacio y facilitar la recepcién
de nuevas transferencias documentales programadas para el afio 2024.

3. Identificar las oficinas que formaran parte del Cronograma de Transferencias
Documentales para el periodo 2024, considerando criterios como la cantidad de
archivos a transferir, la relevancia de los documentos, la frecuencia de las
transferencias, y otros aspectos pertinentes.

4. Se busca contar con el respaldo de la Direccion de Planeacion Institucional para
la planificacién y ejecucion del proyecto de expansion del Archivo Central y del
Archivo Historico.

5. El Proceso de Gestion Documental se compromete con la mejora continua de
sus actividades con el fin de contribuir al logro de los objetivos y la misidn
Institucional. Este compromiso se sustenta en la disponibilidad de los recursos
necesarios para asegurar la calidad en el cumplimiento de los objetivos
Institucionales.
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Lider del Proceso de Gestion Documental
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