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Instructivo para pagos en línea desde Academusoft 

 

El sistema de gestión académica permite a los aspirantes realizar su pago de inscripción y a estudiantes 

realizar el pago en línea de las liquidaciones que tenga generadas en dicho sistema.  

Para realizar el pago de inscripción debe llenar los datos solicitados para tal fin y luego el sistema le habilitará 

la opción para pago electrónico y para pagar matrícula financiera y otros servicios existen dos formas de 

poder acceder a este servicio de pagos en línea:  

1. Pago de inscripción en Línea 

2. Pago de liquidaciones de matricula financiera y otros servicios liquidados en Academusoft 

2.1. Accediendo desde su cuenta en Academusoft  

2.2. A través de link público, el cual le permite ver sus liquidaciones solo ingresando su número 

de documento. 

 

1. Pago de inscripción en Línea 

 

Para realizar el pago de la inscripción en línea debe llenar los datos solicitados en el formulario de 

inscripción y seleccionar el programa donde se desea inscribir, luego de esto el sistema le habilitará 

las opciones para poder descargar su volante de pago para realizar pago de manera presencial en 

bancos y también se le habilitará la opción para realizar el pago en línea, como se muestra a 

continuación. 

 

Inscripción Pregrado: 
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Para realizar el pago en línea de su inscripción a programas de pregrado, solo deberá dar clic en el 

Botón “Pago en Línea”, el sistema le mostrará los datos del servicio a pagar, puede actualizar los 

datos de correo electrónico y dar clic en el botón “Ir a pagar” 

 

 
 

Inscripción Postgrados: 

 

 
 

Para realizar el pago en línea de su inscripción postgrados solo deberá dar clic en el Botón “Pago 

en Línea”, el sistema le mostrará los datos del servicio a pagar, puede actualizar los datos de 

correo electrónico y dar clic en el botón “Registrar” 
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1.1. De acuerdo con el portal de pagos habilitado por la universidad, debe elegir el método por el cual 

quiere realizar el pago.  

 

Para efectos de este manual se hará la demostración con la opción de “Paga con tu cuenta PSE” 

 

 

1.2. Ingrese los datos donde requiere le sea notificado el resultado de la transacción de pago PSE.  

 

 

 

1.3. Seleccione la entidad bancaria por donde pretende realizar el pago y de clic en el botón Continuar 

con tu pago, en este momento será redirigido al sitio de la entidad bancaria seleccionada y podrá 

realizar el pago.  

 

130.000 

130.000 

130.000 
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1.4. Una vez termine de realizar el pago en su entidad bancaria, debe seleccionar la opción que le 

permita retornar al comercio para poder obtener el resultado de la transacción realizada, el cual 

debe guardar como soporte del pago en caso de alguna reclamación. 

 

Nota 1: Siempre que haga este tipo de transacciones debe retornar al comercio y guardar el soporte 

del pago. 

 

Nota 2: Una vez determine que la transacción fue aprobada, puede verificar si su inscripción quedo 

en estado Pagado, con lo cual usted queda automáticamente inscrito en el programa seleccionado, 

si no es así, espere un máximo de 24 horas para validar su pago y en caso de que pasado este tiempo 

no se hubiese reflejado su pago, envíe soporte de pago a la División Financiera de la Universidad 

para que le sea revisada su situación. 

 

 

  

130.000 
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2. Pago de liquidaciones de matrícula financiera y otros servicios 

 

2.1. Pago de liquidaciones desde ambiente Academusoft 

 

2.1.1. Ingrese a Academusoft 

 

2.1.2. Una vez acceda encontrará la siguiente interfaz: 

 
2.1.3. Ingrese a la funcionalidad Académico Estudiante. 

 

 
 

 

 

 

 

2.1.4. Seleccione la opción “Pago Liquidación en línea” del menú principal. 
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2.1.5. Seleccione el programa del cual quiere consultar las liquidaciones y de clic en el botón continuar. 

 

2.1.6. Seleccione la liquidación que quiere pagar y de clic en el botón continuar. 

 

 

2.1.7. De clic en el botón pagos por PSE. 

 

El sistema le solicitará confirme la realización de la transacción por PSE.  
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2.1.8. Digite su correo electrónico y de clic en el botón registrar, para poder ser redirigido al portal de 

pagos habilitado por la universidad. 

 

 

 

 

2.1.9. De acuerdo con el portal de pagos habilitado por la universidad, debe elegir el método por el 

cual quiere realizar el pago.  

 

Para efectos de este manual se hará la demostración con la opción de “Paga con tu cuenta PSE” 
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2.1.10. Ingrese los datos donde requiere le sea notificado el resultado de la transacción de pago PSE.  

 

 

 

2.1.11. Seleccione la entidad bancaria por donde pretende realizar el pago y de clic en el botón 

Continuar con tu pago, en este momento será redirigido al sitio de la entidad bancaria 

seleccionada y podrá realizar el pago.  
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2.1.12. Una vez termine de realizar el pago en su entidad bancaria, debe seleccionar la opción que le 

permita retornar al comercio para poder obtener el resultado de la transacción realizada, el cual 

debe guardar como soporte del pago en caso de alguna reclamación. 

 

Nota 1: Siempre que haga este tipo de transacciones debe retornar al comercio y guardar el soporte 

del pago. 

 

Nota 2: Una vez determine que la transacción fue aprobada, puede verificar en Academusoft si su 

liquidación quedo en estado Pagado, si no es así, espere un máximo de 24 horas para validar su 

pago y en caso de que pasado este tiempo no se hubiese reflejado su pago, envíe soporte de pago 

a la División Financiera de la Universidad para que le sea revisada su situación. 
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2.2. Acceder desde Link público  

 

El link público de pago permite consultar las liquidaciones que tiene un estudiante en Academusoft y poder 

imprimir volantes de pago para realizar pago presencial en Banco o realizar pago PSE de las liquidaciones 

que tenga pendiente de pago. 

En link de acceso lo puede encontrar en la página web de la Universidad en las secciones Academusoft y 

pagos en línea. 

 

2.2.1. Digite el número del documento del estudiante. 

 

 

2.2.2. Selección el programa académico y la referencia de pago que requiere consultar.  
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2.2.3. Para iniciar el pago en línea de clic en el botón realizar pago. 

 

 

Si requiere imprimir el volante de pago, lo puede hacer a través del botón “imprimir”  

 

2.2.4. Escriba el correo electrónico y de clic en el botón registrar. Esto lo redireccionará a la pasarela 

de pago habilitada por la Universidad. 
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De acuerdo con el portal de pagos habilitado por la universidad, debe elegir el método por el cual quiere 

realizar el pago.  

 

Para efectos de este manual se hará la demostración con la opción de “Paga con tu cuenta PSE” 

 

 

 

 

2.2.5. Ingrese los datos donde requiere le sea notificado el resultado de la transacción de pago PSE.  
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2.2.6. Seleccione la entidad bancaria por donde pretende realizar el pago y de clic en el botón 

Continuar con tu pago, en este momento será redirigido al sitio de la entidad bancaria 

seleccionada y podrá realizar el pago.  

 

 

 

 

 

 

2.2.7. Una vez termine de realizar el pago en su entidad bancaria, debe seleccionar la opción que le 

permita retornar al comercio para poder obtener el resultado de la transacción realizada, el 

cual debe guardar como soporte del pago en caso de alguna reclamación. 

 

Nota 1: Siempre que haga este tipo de transacciones debe retornar al comercio y guardar el soporte 

del pago. 

 

Nota 2: Una vez determine que la transacción fue aprobada, puede verificar en Academusoft si su 

liquidación quedo en estado Pagado, si no es así, espere un máximo de 24 horas para validar su 

pago y en caso de que pasado este tiempo no se hubiese reflejado su pago, envíe soporte de pago 

a la División Financiera de la Universidad para que le sea revisada su situación. 
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