
 

 

OBJETIVO 

 
Establecer el trámite para la elaboración de los certificados académicos y constancias 

solicitadas por los estudiantes activos, inactivos, retirados y egresados de los programas de 

pregrado y/o postgrados a partir del periodo académico 2024 – 1 en adelante, interesados 

en demostrar que tienen o tuvieron algún vínculo académico con la Institución. 

CONTENIDO 

 
Paso 1: Para diligenciar la solicitud de certificados académicos en línea debe ingresar al link:   

https://academico.unicordoba.edu.co/unicordoba/academusoft/academico/certificadosConstancias

P/cnt.jsp 

Paso 2. Elija si desea un certificado o una constancia u otro documento, al seleccionar esto lo 

redirigirá a otra pestaña. 

 

 

https://academico.unicordoba.edu.co/unicordoba/academusoft/academico/certificadosConstanciasP/cnt.jsp
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Paso 3. Seleccione su tipo de documento de identidad e ingrese su número de documento 

correspondiente. Luego le da en generar TOKEN, este necesario para realizar la solicitud. Le saldrá 

un aviso indicándole que el token ha sido enviado a su correo electrónico, ingresar sus datos con el 

TOKEN asignado y le dan en el botón de continuar. 

 
Paso 4. Seleccione el programa académico y el tipo de certificación o constancia que esta solicitado 
y le da agregar. 

 
Paso 5. Verifique en la parte inferior que lo seleccionado sea lo correcto, puede imprimir el recibo de 

pago, borrar la solicitud del certificado seleccionado o realizar el pago correspondiente por PSE. 

 
Paso 6. Realice el pago a través de los medios autorizados: PSE o BANCOLOMBIA. Los pagos realizados 

en sucursales físicas serán procesados en un plazo de uno a tres días hábiles.  Tenga en cuenta que 

los certificados pagados por PSE serán generados de manera inmediata.  

 
  

 

 

 

 

 



 

 

a)  

 

b) Al presionar el botón de PSE les saldrá una ventana emergente, volver a presionar 

PSE. 

 

c) Les saldrá una ventana emergente, darle al botón “aceptar” 

 

 

d) Después de verificar todos los datos que estén de manera correcta presionar el 

botón “pagar”. 

 

 

  

 

 



 

 

 

e) Saldrá una ventana emergente darle “aceptar”.  

 
f) Escoger el medio de pago 

 

g) Diligencie sus datos 

 

 

 

h) Realice el pago correspondiente 

 
  



 

 

 
i) Dar clic en el botón de finalizar para regresar al comercio 

 

 
j)  

 
 

Paso 7. Una vez haya sido validado el pago, ingrese nuevamente al aplicativo 

https://academico.unicordoba.edu.co/unicordoba/academusoft/academico/certificadosConstancias

P/cnt.jsp y descargue e imprima su certificado o constancia solicitada.  
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