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INTRODUCCION

La Legislacion Colombiana actualmente vigente, las necesidades reales de cada una de las
empresas y las condiciones ambientales y sociales actuales, determinan la obligacion vy
conveniencia de estar adecuadamente preparados para afrontar con éxito las eventuales
situaciones de emergencia que se pueden presentar en las organizaciones.

Las condiciones topograficas, naturales y las relacionadas con el hombre y su desarrollo
tecnoldgico y social, pueden originar diferentes situaciones de emergencia que dejan como
consecuencia cientos de trabajadores desempleados, lesionados, incapacitados y en algunos casos
pérdidas humanas y econdmicas que ponen en peligro la estabilidad de las empresas o
instituciones. La convivencia entre el ser humano, la naturaleza y la tecnologia, genera relaciones
y dependencias reciprocas que obligan a concebir un manejo integral basado en los principios de
la organizacion y la planeacion, de tal manera que redunde en calidad de vida, conservacion del
ambiente y seguridad ciudadana como derecho.

La respuesta a esta necesidad debe materializarse en un “plan de prevencién, preparacion y
respuesta ante emergencias” entendiéndose como la sumatoria de acciones, estrategias y
recursos técnicos para prevenir, controlar y recuperarse de aquellos eventos que puedan generar
un impacto negativo sobre las personas, los bienes, la Universidad y el medio ambiente.

En este sentido, cobra importancia la identificaciéon de amenazas de origen natural o antrépico
(humano) que signifiquen peligros potenciales de desequilibrio en los balances sociales y
economicos frente a la probable ocurrencia de un desastre; asi como la gestién de riesgos con
énfasis en la planeacion prospectiva, la busqueda de alternativas preventivas y los planes de
contingencia para el manejo de crisis, y analisis que deben profundizar en la identificacion de
prioridades de intervencion.

Teniendo en cuenta lo anterior, a continuacion, se presenta el disefio del Plan de Prevencion,
Preparacién y Respuesta ante Emergencias y Contingencias para la UNIVERSIDAD DE CORDOBA,
documento que contiene las generalidades y teoria relacionada con este tema, con el fin de dar a
los empleados los conocimientos tedrico practicos en la prevencion y control de emergencias,
mediante programas de orientacion individual y colectiva, que les permita actuar de manera
correcta e inmediata para evitar o disminuir las consecuencias generadas por una emergencia.
Este documento sirve de base para los Planes de Prevencion, Preparacién,y Respuesta ante
Emergencias y Contingencias de todas las sedes de la UNIVERSIDAD DE CORDOBA, donde se
especificaran detalladamente las acciones, estrategias y recursos técnicos para prevenir, controlar
y recuperarse de aquellas amenazas identificadas y que puedan materializarse en cada sede.

"Una vez descargado o impreso este documento se considerara una copia no controlada, por favor asegurese en el sitio del
Sistema de Control Documental del SIGEC que ésta es la version vigente.”
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JUSTIFICACION

El recurso mas valioso para la UNIVERSIDAD DE CORDOBA lo constituye el “Talento Humano”;
esto hace impulsar a la administracién a establecer politicas que le brinden al funcionario bienestar
y seguridad, tratando de minimizar al maximo los riesgos.

Los recursos y sistemas que tiene La UNIVERSIDAD DE CORDOBA, para el desarrollo de sus
actividades en cada una de sus instalaciones, estan expuestos a amenazas de tipo tecnoldgico
como incendio, explosion y derrame de vapores y liquidos quimicos entre otros.

Por sus multiples instalaciones que varian en su ubicacion geografica y las caracteristicas
geoldgicas de nuestro pais hacen que las instalaciones locativas se vean afectadas por amenazas
de tipo natural como movimientos sismicos. Y la situacion actual de las relaciones sociales que
vive el pais genera para la universidad amenazas de tipo antrdpica como atentados y demas del
orden social y/o de riesgo publico.

La ubicacion geogréfica y las caracteristicas geoldgicas hacen que las instalaciones locativas se
vean afectadas por amenazas de tipo natural como movimientos sismicos, inundaciones y vientos
huracanados entre otros.

Estas amenazas pueden ocasionar situaciones de emergencia y desastre, generando
traumatismos de orden econdmico, ambiental y social afectando de manera subita y significativa
el estado y las condiciones de salud de las personas expuestas.

A lo anterior se suma la vulnerabilidad en las personas que se encuentran en las instalaciones de
la UNIVERSIDAD DE CORDOBA, representada por la carencia de elementos organizativos,
técnicos, tedricos y practicos para prevenir y enfrentar adecuadamente algunas de las situaciones
anteriores, se hace evidente entonces, la necesidad de contar con planes de prevencion,
preparacién y respuesta ante emergencias, que respondan de manera adecuada a esta
problematica.

"Una vez descargado o impreso este documento se considerara una copia no controlada, por favor asegurese en el sitio del
Sistema de Control Documental del SIGEC que ésta es la version vigente.”
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1. OBJETIVOS
1.1. OBJETIVO GENERAL

Establecer y generar destrezas, condiciones y procedimientos que les permita a los ocupantes y
usuarios de las instalaciones actuar adecuadamente (antes, durante y después) de las
emergencias, mitigando los efectos que estas puedan generar en la salud de las personas,
recursos y sistemas y procesos de la organizacion.

1.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Analizar las diferentes amenazas de tipo natural, tecnoldgico y antrépico que pueden afectar
las personas, recursos, procesos productivos y medio ambiente.

e Determinar la vulnerabilidad de las sedes frente a las amenazas identificadas, considerando
las medidas de prevencién y control existentes.

e Establecer los niveles de riesgo para cada una de las amenazas.

¢ Implementar un plan de prevencién y mitigacidon que intervenga la amenaza y la vulnerabilidad
administrativa, las personas y los recursos estructurales y no estructurales.

e Realizar el inventario de recursos fisicos, humanos, logisticos y financieros con que cuenta
cada una de las sedes para atender una situacion de emergencia.

e Estructurar unos procedimientos basicos a seguir en caso de emergencia de forma que
permitan al personal auto protegerse en caso de una emergencia.

¢ Identificar las posibles rutas de evacuacion que le permita a los ocupantes de las instalaciones
la huida oportuna en caso de una emergencia

e Determinar un sistema de notificacion interna y externa que permita una respuesta rapida,
oportuna y efectiva ante emergencias.

e Establecer un mecanismo de proteccion ante las amenazas internas para las personas y
bienes, mediante un plan de evacuacion.

e Disefar un plan de respuesta rapida, oportuna y organizada, para el control de emergencias
generadas por las amenazas existentes, mediante cadenas de intervencion.

e Ejecutar un plan de capacitacién y entrenamiento para todos los grupos y personas, que
garantice el conocimiento del plan y el cumplimiento de las acciones preventivas y de control
para emergencias.

e Evaluar el plan mediante la ejecucién de simulaciones y simulacros, que permitan la
implementacion de acciones correctivas del plan.

"Una vez descargado o impreso este documento se considerara una copia no controlada, por favor asegurese en el sitio del
Sistema de Control Documental del SIGEC que ésta es la version vigente.”
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2. PROPOSITO Y ALCANCE
2.1. PROPOSITO

El Plan de Prevencion, Preparacion y Respuesta ante Emergencias y Contingencias general de la
UNIVERSIDAD DE CORDOBA, define las politicas, los sistemas de organizacion y los
procedimientos generales aplicables para enfrentar de manera oportuna, eficiente y eficaz las
situaciones de calamidad, desastre o emergencia que se presente en las sedes de la universidad,
con el fin de mitigar o reducir los efectos negativos o lesivos sobre las personas, los bienes, la
economia, el medio ambiente, y la infraestructura de la institucion.

2.2. ALCANCE

El presente Plan de Prevencion, Preparacion y Respuesta ante Emergencias y Contingencias aplica
para todas las instalaciones, los funcionarios (docentes, personal administrativo, contratista y
empleados temporales), estudiantes y externos (usuarios y visitantes) de las diferentes sedes de
la Universidad de Cérdoba.

"Una vez descargado o impreso este documento se considerara una copia no controlada, por favor asegurese en el sitio del
Sistema de Control Documental del SIGEC que ésta es la version vigente.”



; CODIGO:
UNIVERSIDAD DE CORDOBA OINF-013
VERSION: 02
EMISION:
GENERALIDADES DEL PLAN DE PREVENCION, PREPARACION | 12/08/2021

Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS Y CONTINGENCIAS e

3. DEFINICIONES

Alarma: Sefal acustica o visual que alerta, sobre la posibilidad de ocurrencia de un evento, a un
grupo de personas para que se preparen inmediatamente a la defensa.

Alerta: Sefal o aviso que advierte la existencia de un peligro.

Amenaza: Posible ocurrencia de un fenémeno fisico de origen natural, tecnolégico o
provocado por el hombre, que puede manifestarse en un sitio especifico y en un tiempo
determinado, produciendo efectos adversos a las personas, bienes y medio ambiente.

Analisis de Vulnerabilidad: Es la medida o grado de debilidad de ser afectado por amenazas
0 riesgo segun la frecuencia y severidad de los mismos. La vulnerabilidad depende de varios
factores, entre otros: la posibilidad de ocurrencia del evento, la frecuencia de ocurrencia de éste,
los planes y programas preventivos existentes, la posibilidad de programacion anual entre otros.

Brigada de Seguridad: Es un grupo de apoyo especializado y equipado, cuya finalidad es
minimizar las lesiones y pérdidas que se puedan presentar como consecuencia de una emergencia.

Cadena de Llamadas: Sistema que permite activar la estructura administrativa para la atencion
de emergencias. (Comité de Emergencias).

Cadena de Socorro: Es el mecanismo mediante el cual se puede brindar atencién inmediata a
un numero determinado de lesionados con motivo de una situacién de emergencia.

Capacitacion: Herramienta basica para lograr propositos y metas planeados en los diferentes
programas.

Contingencia: Es el conjunto de acciones programadas para atender la emergencia.

Comité de Emergencias: Ente administrativo del Plan de Emergencias y Evacuacion, el cual
participa activamente en el disefio y atencién de una eventual emergencia, toma de decisiones,
manejo de la comunicacién con las directivas de la Empresa.

Control: Accién de eliminar o limitar el desarrollo de un evento, para evitar o minimizar sus
consecuencias.

Desastre: Alteraciones intensas en las personas, los bienes, los servicios y el medio ambiente,
causadas por un suceso natural o generado por la actividad humana, que exceden la capacidad
de respuesta de la comunidad afectada

"Una vez descargado o impreso este documento se considerara una copia no controlada, por favor asegurese en el sitio del
Sistema de Control Documental del SIGEC que ésta es la version vigente.”



; CODIGO:
UNIVERSIDAD DE CORDOBA OINF-013
VERSION: 02
EMISION:
GENERALIDADES DEL PLAN DE PREVENCION, PREPARACION | 12/08/2021

Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS Y CONTINGENCIAS B

Emergencia: Toda situacion que implique un estado de perturbacion parcial o total de un
sistema, por la posibilidad inminente de ocurrencia o la ocurrencia real de un evento no deseado
y cuya magnitud puede poner en peligro la estabilidad del mismo, o que requiera de una respuesta
superior a la establecida mediante los recursos normalmente disponibles y que implique la
modificacién temporal de la organizacion del sistema.

Escenario: Descripcion de un futuro posible y de la trayectoria asociada a él.

Evacuacion: Accidn planificada mediante la cual cada persona amenazada por riesgo colectivo,
desarrolla procedimientos predeterminados tendientes a ponerse a salvo por sus propios medios
0 por medios existentes en su area, mediante el desplazamiento hasta y a través de lugares de
menor riesgo.

Evacuar: Desocupar, dejar una plaza, una ciudad, un local, un Campus.

Explosion: Es una reaccién quimica supremamente rapida en la cual se generan grandes
cantidades de gases, que al ser liberados produce otros efectos secundarios, como calor y ondas
explosivas.

Extintor: Que extingue. También llamado matafuegos, que sirve para apagar los conatos de
incendio. Existen dos tipos enfriante y sofocante.

Factor de Riesgo: Es un componente del ambiente que encierra en si una capacidad potencial
de producir lesiones o dafios en trabajadores, maquinas, equipos y sistemas.

Impacto: Accidn directa de una amenaza o riesgo en un grupo de personas.

Incendio: Fendmeno que se presenta cuando uno o varios materiales combustibles o inflamables
son consumidos en forma incontrolada por el fuego, generando pérdida de vidas humanas y
bienes. Para producirse el fuego deben estar presentes cuatro elementos: combustible, calor
(temperatura), oxigeno y reaccion en cadena.

Inundacion: Fendmeno natural producido por el agua, en el cual esta sobrepasa los niveles
normales, ocasionando dafios materiales y comprometiendo la vida de las personas. Este evento
ya se ha presentado y no se puede descartar la necesidad de una posible evacuacion.

Mitigacion: Medidas tomadas con anticipacién al desastre, con el animo de reducir o eliminar su
impacto sobre la sociedad y el medio ambiente.

Movimiento Sismico: La superficie de la tierra esta compuesta por placas que se mueven en
direcciones diferentes y chocan entre si. El choque de las placas, lento pero continuo desde hace
millones de anos, ha producido cambios en la superficie terrestre, dejando como resultado las
cordilleras y los volcanes. El rozamiento entre las placas tectdnicas ocasiona una enorme
acumulacion de energia. Este proceso lento provoca fuertes deformaciones en las rocas en el

"Una vez descargado o impreso este documento se considerara una copia no controlada, por favor asegurese en el sitio del
Sistema de Control Documental del SIGEC que ésta es la version vigente.”
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interior de la tierra, las cuales, al romperse, hacen que la energia acumulada se libere de repente
en forma de ondas y sacuda la superficie terrestre. A este fendmeno se le denomina movimiento
sismico. Los terremotos se denominan también movimientos sismicos o temblores de tierra,
dependiendo de la intensidad de la liberacion de energia. Se considera posible o remoto, dadas
las condiciones geograficas de la zona donde se encuentra ubicada la institucion.

Notificacion de la Emergencia: Es el mecanismo mediante el cual se informa al Comité de
Emergencias sobre la declaratoria de alerta.

P.M.U: Puesto de Mando Unificado, es el sitio de reunidon para las personas que durante la
emergencia son las encargadas de la toma de decisiones y coordinar las actividades en una
emergencia.

Plan de Emergencias: Es el conjunto de estrategias anticipadas, para afrontar adecuadamente
una emergencia, elaboradas mediante un trabajo colectivo, que permite a sus usuarios reducir la
posibilidad de ser afectados en caso de que esta se presente.

Plan de Evacuacion: Conjunto de acciones y procedimientos tendientes a que las personas
amenazadas por un peligro protejan su vida y la integridad fisica, mediante su desplazamiento
hasta y a través de lugares de menos riesgo.

Planeacion para Emergencias: Medidas necesarias para responder a los desastres,
controlando los eventos no deseados, mitigando sus consecuencias y recuperando el sistema.

Prevencion: Precaucidon que se toma para evitar un riesgo, accion y efecto de prevenir. Accion
de evitar la ocurrencia de un evento no deseado, controlando directamente la amenaza que la
puede causar, mediante acciones directas de intervencion.

Primeros Auxilios: Son aquellas medidas o cuidados adecuados que se ponen en practica en
forma provisional para las personas lesionadas, tan pronto se reconoce una emergencia y antes
de su atencién especializada en un centro asistencial.

Recuperacion: Actividad final en el proceso de respuesta a una emergencia. Consiste en
restablecer la operatividad de un sistema interferido.

Recursos: Son las personas, elementos, equipos y herramientas con las cuales se cuenta para
evitar un desastre y atender correctamente la situacion de peligro.

Rescate: Acciones mediante las cuales los grupos especializados, sacan a las personas
amenazadas que no han podido salir por sus propios medios en un proceso de evacuacion.

Respuesta: Acciones llevadas a cabo ante un evento adverso y que tienen por objeto salvar

vidas, reducir el sufrimiento humano y disminuir pérdidas.

"Una vez descargado o impreso este documento se considerara una copia no controlada, por favor asegurese en el sitio del
Sistema de Control Documental del SIGEC que ésta es la version vigente.”
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Riesgo: Es la probabilidad de que un objeto, sujeto, materia, sustancia o fendmeno pueda
perturbar la integridad fisica de la persona o el medio.

Ruta de Evacuacion: Camino o direccidn que se toma para un proposito, Salir. Es un camino
continuo que permite el traslado desde cualquier punto de un edificio o estructura hasta el exterior
y a nivel del suelo.

Salida: Es la parte de la via de evacuacion del edificio del cual se pretende escapar, por paredes,
suelo, puertas y otros medios que proporcionan un camino protegido necesario para que los
ocupantes puedan acceder con seguridad suficiente al exterior del edificio.

Salvamento: Accion tendiente a proteger bienes, y/o activos de la empresa, tal como
informacion, valores, equipos, que se puedan afectar en un evento de emergencia.

Simulacro: Ejercicio de juego de roles que se lleva a cabo en un escenario real o construido en
la mejor forma posible para asemejarlo.

Siniestro: Es un evento no deseado, no esperado, que puede producir consecuencias negativas
en las personas y en los bienes materiales. El siniestro genera la emergencia, si la capacidad de
respuesta de la empresa es insuficiente para controlarlo.

Triage: Clasificacion de heridos segun el tipo de lesidn, en un evento de emergencia.

"Una vez descargado o impreso este documento se considerara una copia no controlada, por favor asegurese en el sitio del
Sistema de Control Documental del SIGEC que ésta es la version vigente.”
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4. MARCO LEGAL Y NORMATIVO

LEGISLACION NACIONAL
Titulo III - Salud Ocupacional
Titulo VIII - Desastres.
Articulo 501. Cada Comité de Emergencias, debera elaborar un plan de
contingencia para su respectiva jurisdiccion con los resultados obtenidos en los
LEY 9/79 A o ; p ) i .
CODIGO analisis de vulnerabilidad. Ademas, deberan conS|dgrarse los dlfqrentes tipos f:le,:
desastre que puedan presentarse en la comunidad respectiva. EI Comité
SANITARIO : : g -, VA
Nacional de Emergencias elaborara, para aprobacion del Ministerio de Salud, un
NACIONAL ) ) . . .
modelo con instrucciones que aparecera en los planes de contingencia.
Articulo 502. El Ministerio de Salud coordinara los programas de entrenamiento
y capacitacion para planes de contingencia en los aspectos sanitarios vinculados
| aurgencias o desastres.
RESOLUCION | “Por el cual se establecen disposiciones sobre vivienda, higiene y seguridad
2400/79 industrial en los establecimientos de trabajo”
ESTATUTO | Articulo 2. Todos los empleadores estan obligados a Organizar y desarrollar
DE programas permanentes de Medicina Preventiva, Higiene y Seguridad
SEGURIDAD | Industrial”
INDUSTRIAL
“Por la cual se crea y organiza el Sistema Nacional para la Prevencion y Atencion
de Desastres, se otorga facultades extraordinarias al presidente de la Republica
LEY 46 /88 . ) - .
y se dictan otras disposiciones
Articulo 3. Plan Nacional para la Prevencién y Atencién de Desastres.
"Por el cual se organiza el Sistema Nacional para la Prevencién y Atencién de
Desastres y se dictan otras disposiciones".
DECRETO ; . ./ -
Articulo 3. Plan Nacional para la Prevencion y Atencion de Desastres.
LEY 919/89 . . .
Articulo 13. Planes de contingencia.
Articulo 14. Aspectos sanitarios de los planes de contingencia.

"Una vez descargado o impreso este documento se considerara una copia no controlada, por favor asegurese en el sitio del
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LEGISLACION NACIONAL

RESOLUCION
1016 /89

“Por la cual se reglamenta la organizacion, funcionamiento y forma de los
programas de Salud Ocupacional que deben desarrollar los patronos o
empleadores en el pais”

Articulo 11. Numeral 18. Organizar y desarrollar un Plan de Emergencias
teniendo en cuenta las siguientes ramas:

a) Rama Preventiva: Aplicacion de las normas legales y técnicas sobre
combustibles, equipos eléctricos, fuentes de calor y sustancias peligrosas
propias de la actividad econédmica de la empresa.

b) Rama Pasiva o Estructural: Disefio y construccion de edificaciones con
materiales resistentes, vias de salida suficientes y adecuadas para la
evacuacion, de acuerdo con los riesgos existentes y el nimero de trabajadores.
c) Rama Activa o Control de las Emergencias: Conformacién y organizacién de
Brigadas (seleccidn, capacitacion, planes de emergencias y evacuacion),
Sistema de deteccidon, alarma, comunicacion, inspeccion, sefalizacion y
mantenimiento de los sistemas de control.

Articulo 14. El programa de Salud Ocupacional, deberd mantener actualizados
los siguientes registros minimos: Planes especificos de emergencias y actas de
simulacro en las empresas cuyos procesos, condiciones locativas o
almacenamiento de materiales riesgosos, puedan convertirse en fuente de
peligro para los trabajadores, la comunidad o el ambiente.

LEY 100/93

“Por la cual se crea el Sistema de Seguridad Social Integral “Libro III: Sistema
General de Riesgos Profesionales

DECRETO
1295/94

“Por el cual se determina la organizacion y administracion del Sistema General
de Riesgos Profesionales”

Articulo 2. Objetivos del Sistema General de Riesgos Profesionales

a) Establecer las actividades de promocion y prevencidn tendientes a mejorar
las condiciones de trabajo y salud de la poblacién trabajadora, protegiéndola
contra los riesgos derivados de la organizacion del trabajo que puedan afectar
la salud individual o colectiva en los lugares de trabajo tales como los fisicos,
quimicos, bioldgicos, ergondmicos, de saneamiento y de seguridad.

LEY 322 de
1996.
Sistema
Nacional de
Bomberos.

Articulo 1. La prevencion de incendios es responsabilidad de todas las
autoridades y los habitantes del territorio colombiano. En cumplimiento de esta
responsabilidad los organismos publicos y privados deberan contemplar la
contingencia de este riesgo en los bienes inmuebles tales como parques
naturales, construcciones, programas y proyectos tendientes a disminuir su
vulnerabilidad.

LEY 400
/1997

“Por el cual se adoptan normas sobre construcciones sismo resistentes”

"Una vez descargado o impreso este documento se considerara una copia no controlada, por favor asegurese en el sitio del
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LEGISLACION NACIONAL
"Por el cual se adopta el Plan Nacional de Contingencia contra derrames de
Hidrocarburos, Derivados y Sustancias Nocivas”.
Articulo 1. Adoptase el Plan Nacional de Contingencia contra derrames de
Hidrocarburos, Derivados y Sustancias Nocivas en aguas marinas, fluviales y
lacustres, aprobado mediante Acta nimero 009 del 5 de junio de 1998 del
Comité Nacional para la Prevencion y Atencion de Desastres, y por el Consejo
Nacional Ambiental, cuyo texto se integra como anexo del presente decreto.
Articulo 2. El objeto general del Plan Nacional de Contingencia contra derrames
DECRETO | de Hidrocarburos, Derivados y Sustancias Nocivas en aguas marinas, fluviales y
321 DE 1999 | lacustres que sera conocido con las siglas -PNC- es servir de instrumento rector
del disefio y realizacion de actividades dirigidas a prevenir, mitigar y corregir los
dafios que éstos puedan ocasionar, y dotar al Sistema Nacional para la
Prevencién y Atenciéon de Desastres de una herramienta estratégica, operativa
e informatica que permita coordinar la prevencion, el control y el combate por
parte de los sectores publico y privado nacional, de los efectos nocivos
provenientes de derrames de hidrocarburos, derivados y sustancias nocivas en
el territorio nacional, buscando que estas emergencias se atiendan bajo criterios
unificados y coordinados.
CONPES Estrategia para consolidar la ejecucion del Plan Nacional para la Prevencion y
3146/01. Atencion de Desastres — PNPAD, en el corto y mediano plazo.
Articulo 1. Ambito de aplicacion y principios. Las normas del presente codigo
LEY 769 de | . o . . .
2002. rigen en todo_el territorio nacional y rggglan Ia_C|_rcuIaC|on de los pe,ato_nes,
Cédigo usuarios, pasajeros, cor)dL_lctores, _motoucllstas, (.:IC|ISt<'_iS, agente§ d_e transito y
Nacional de vgahmul_os por las vias publicas o prl\_/adas que e§ten abler,tas al publico, o en las
Transito vias privadas, que internamente cwculgn vehiculos; asi como la actuacion y
) procedimientos en las autoridades de transito.
RETIE Resolucion Min. Minas y Energia — Reglamento Técnico de Instalaciones
180398 de | Eléctricas
2004
DECRETO | Por el cual se establecen los requisitos de caracter técnico y cientifico para
926 DE 2010 | construcciones sismo resistentes NSR-10
LEY 1562 / | Por la cual se modifica el sistema de riesgos laborales y se dictan otras
2012 disposiciones en materia de salud ocupacional”
LEY 1575/ | "Por medio de la cual se establece la ley general de Bomberos de Colombia"
2012
"Por el cual se adopta la politica nacional de gestion del riesgo de desastres y
LEY 1523/ . : -, . .
2012 se esta_blecg gl sistema nacional de gestion del riesgo de desastres y se dictan
otras disposiciones".
+ | Por medio de la cual se reglamenta la conformacion, capacitacion y
RESOLUCION . . . : -
entrenamiento de para las brigadas contraincendios de los sectores energético,
0256 / 2014 | . . . X . - .
industrial, petrolero, minero, portuario, comercial y similar en Colombia.
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LEGISLACION NACIONAL

DERETO
1072 DE
2015

Decreto Unico reglamentario del sector trabajo. Parte 2, Titulo 4, Capitulo 6.
Requisitos para implementar el SG-SST.

RESOLUCION | Por medio del cual se definen los estandares minimos del sistema de gestion de
312 DE 2019 | sequridad y salud en el trabajo.

NORMAS TECNICAS COLOMBIANAS

NTC — 31000

Gestidn de Riesgo.

Guia Técnica

Colombiana 202/06

Sistema de Gestion de Continuidad del Negocio.

Higiene y Seguridad. Medidas de Seguridad en Edificaciones. Medios de

NTC - 1700 Evacuacion y Cédigo NFPA 101. Cddigo de Seguridad Humana.
NTC — 2885 Higiene y Seguridad. Extintores Portatiles.

NTC — 4764 Cruces peatonales a nivel y elevados o puentes peatonales.

NTC — 4140 Edificios. Pasillos y corredores.

NTC — 4143 Edificios. Rampas fijas.

NTC — 4144 Edificios. Senalizacion.

NTC — 4145 Edificios. Escaleras.

NTC — 4201 Edificios. Equipamientos, bordillos, pasamanos y agarraderas.
NTC — 4279 Vias de circulacién peatonal planas.

NTC — 4695 Senalizacidn para transito peatonal en el espacio publico urbano.
NTC — 2388 Simbolos para la informacién del publico.

NTC — 1867 Sistemas de sefiales contra incendio, instalaciones, mantenimiento y

usos.

NORMAS INTERNACIONALES

National Fire Protection Association

Portable fire extinguisher (Extintores portatiles contra

NFPA 10 incendios)
National Flrel\lfég’fcltgin Association Life Satefy Code. (Cddigo de Seguridad Humana).
National Fire Protection Association | Organization of fire brigades (Recomendaciones para la
NFPA 600 organizacion de Brigadas contra incendio)

National Fire Protection Association
NFPA 1600

Standard en Disaster / Emergency Management and
Business Continuity Programs. (Norma sobre manejo de
Desastres, Emergencias y Programas para la
Continuidad del Negocio).

National Fire Protection Association
NFPA 1983

Standard on Life Safety Rope and Equipment for
Emergency Services (Norma que establece los niveles
minimos de rendimiento para las cuerdas, cordinos,

"Una vez descargado o impreso este documento se considerara una copia no controlada, por favor asegurese en el sitio del
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NORMAS INTERNACIONALES

arneses, cintas y demas equipos utilizados en las
operaciones de rescate con cuerdas)

Convencion sobre los Derechos de las
Personas con Discapacidad y el
Protocolo Facultativo.

Naciones Unidas en el cual esta la convencidn sobre los
Derechos de las Personas con Discapacidad y el
Protocolo Facultativo, a la cual le deben dar
cumplimiento los estados partes (Colombia firmo en
mayo de 2011). http://www.un.org/esa/socdev/enable

Declaracion universal de los
derechos del hombre 10 de
diciembre de 1948 ONU.

El articulo 3 hace referencia al derecho a la vida, a la
libertad de las personas.

"Una vez descargado o impreso este documento se considerara una copia no controlada, por favor asegurese en el sitio del
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5. INFORMACION GENERAL DE LA UNIVERSIDAD DE CORDOBA

5.1. DATOS BASICOS

NOMBRE: UNIVERSIDAD DE CORDOBA

NIT: 891080031 -3

ACTIVIDAD ECONOMICA: Institucion publica de educacion superior.
RECTOR Jairo Miguel Torres Oviedo.

PAGINA WEB: www.unicordoba.edu.co

TIPO DE RIESGO ASIGNADO: Nivel I, II, III, IV

5.2. UBICACION DE LAS SEDES

5.2.1 Sede central.

NOMBRE DE LA SEDE:

Universidad de Cordoba Sede Central

RESPONSABLE DE LA SEDE:

Rector

CIUDAD/MUNICIPIO: Monteria

DIRECCION: Carrera 6 nimero 77-305
TELEFONOS: 7860920

ZONA: Urbana

No DE PORTERIAS: 3

PORTERIAS CON ACCESO VEHICULAR: 2

PORTERIAS CON ACCESO PEATONAL:

1

ENCERRAMIENTO PERIMETRAL:

Si, parcialmente (Malla metdlica) sostenida
con muros de hormigon.

5.2.2 Sede Berastegui

NOMBRE DE LA SEDE:

Universidad de Cérdoba Sede Berastegui

RESPONSABLE DE LA SEDE:

Coordinador de Sede

CIUDAD/MUNICIPIO: Ciénaga de Oro
DIRECCION: Km 10 Via Cereté - Ciénaga de Oro
TELEFONOS: 7569015

"Una vez descargado o impreso este documento se considerara una copia no controlada, por favor asegurese en el sitio del
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ZONA:

Rural

No DE PORTERIAS:

1

PORTERIAS CON ACCESO VEHICULAR:

1

PORTERIAS CON ACCESO PEATONAL:

1

ENCERRAMIENTO PERIMETRAL:

Si (Alambre de puas) sostenida con postes
de madera.

5.2.3 Sede Lorica

NOMBRE DE LA SEDE:

Universidad de Cordoba Sede Lorica

RESPONSABLE DE LA SEDE:

Coordinador de sede

CIUDAD/MUNICIPIO: Lorica
DIRECCION: Calle 23 N° 27-157
TELEFONOS: 3145836661
ZONA: Urbana

No DE PORTERIAS: 2

PORTERIAS CON ACCESO VEHICULAR:

1

PORTERIAS CON ACCESO PEATONAL:

1

ENCERRAMIENTO PERIMETRAL:

Si (Alambre de puUas) sostenida con postes
de concreto.

5.2.4 Sede Montelibano

NOMBRE DE LA SEDE:

Universidad de Cordoba Sede Montelibano

RESPONSABLE DE LA SEDE:

Dinamizador de sede

CIUDAD/MUNICIPIO: Montelibano
DIRECCION: Carrera 5 No. 18-43
TELEFONOS: 7627146- 3107268442
ZONA: Urbana

No DE PORTERIAS:

1

PORTERIAS CON ACCESO VEHICULAR:

1

"Una vez descargado o impreso este documento se considerara una copia no controlada, por favor asegurese en el sitio del
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PORTERIAS CON ACCESO PEATONAL:

1

ENCERRAMIENTO PERIMETRAL:

Malla metalizada

5.2.5 Consultorio juridico

NOMBRE DE LA SEDE:

Consultorio juridico

RESPONSABLE DE LA SEDE:

Director del consultorio

CIUDAD/MUNICIPIO: Monteria

DIRECCION: Calle 28 No. 6-77 Local 2
TELEFONOS: 7892969

ZONA: Urbana

No DE PORTERIAS: 1

PORTERIAS CON ACCESO VEHICULAR: 0

PORTERIAS CON ACCESO PEATONAL: 1

ENCERRAMIENTO PERIMETRAL: No aplica

5.2.6 Centro de idiomas

NOMBRE DE LA SEDE:

Centro de idiomas

RESPONSABLE DE LA SEDE:

Directora del centro de idiomas

CIUDAD/MUNICIPIO: Monteria

- Km 3 Via Monteria — Cereté (Fundacion
e Universitaria San Martin)
TELEFONOS: 7814155
ZONA: Urbana

No DE PORTERIAS:

1

PORTERIAS CON ACCESO VEHICULAR:

1

PORTERIAS CON ACCESO PEATONAL:

1

ENCERRAMIENTO PERIMETRAL:

Malla metalica

Sistema de Control Documental del SIGEC que ésta es la version vigente.”
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6. COMITE OPERATIVO DE EMERGENCIAS (COE)

En las instalaciones de cada sede de la Universidad, se cuenta con el Comité Operativo de
Emergencia que esta conformado por la estructura administrativa de la misma. Cabe aclarar que
el plan de prevencion, preparacion y respuesta ante emergencias de cada sede de la
UNIVERSIDAD DE CORDOBA, sera eficaz, en la medida que las personas encargadas de su
desarrollo y los trabajadores en general, apoyen vy realicen las actividades programadas. Este
comité lo integra el personal administrativo de alto nivel jerarquico, con el fin de garantizar el
cumplimiento del programa de preparaciéon para emergencias, asegurando los medios
administrativos y técnicos necesarios para su implantacion, mantenimiento y puesta en practica.

En los planes de prevencidn, preparacion y respuesta ante emergencias de cada sede se detalla
los integrantes el COE.

6.1 Funciones del Comité Operativo de Emergencia.

Comité Operativo de Emergencias

ANTES

ANANEN

Dar soporte a la estructura organica del plan de emergencias asumiendo el
liderazgo.

Avalar politicas, procedimientos, programas y actividades propias del plan de
emergencias en las fases de planeacidn, entrenamiento y situaciones de
emergencia.

Autorizar y apoyar la realizacion de un simulacro anual garantizando la participacion
de todos los niveles de la organizacién.

Planear y organizar las diferentes acciones y recursos para la eficaz atencién de una
eventual emergencia.

Conocer el funcionamiento de la institucion, las instalaciones, las emergencias que se
puedan presentar y los planes normativos y operativos de la misma.

Identificar las zonas mas vulnerables de la institucion.

Mantener control permanente sobre los diferentes riesgos de la institucion.

Evaluar los procesos de atencidn de las emergencias para retroalimentar las acciones
de planificacion.

Autorizar las partidas presupuestales requeridas para el plan anual de emergencias.

DURANTE

AN

DN NN

v

Evaluar las condiciones y magnitud de la emergencia y determinar la necesidad de
evacuacion.

Definir la informacion que se entregara a los medios de comunicacion.

Autorizar el reingreso a las instalaciones y determinar la vuelta a la normalidad.
Distribuir los diferentes recursos para la atencién adecuada de la emergencia.
Establecer contactos con las maximas directivas de la institucion, los grupos de apoyo
y con la ayuda externa (Cruz Roja, Defensa Civil, Bomberos, Transito, ESMAD- Policia
Nacional).

Coordinar las acciones operativas en la atencién de emergencias ante desastres.

"Una vez descargado o impreso este documento se considerara una copia no controlada, por favor asegurese en el sitio del
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Comité Operativo de Emergencias

DESPUES

ANANEN

Evaluar el desarrollo de las diferentes actividades contempladas en el plan de
emergencia, después de cada emergencia o simulacro desarrollado.

Garantizar el recurso para recuperar los materiales y/o equipos utilizados o
deteriorados durante la emergencia.

Permanecer en estado de alerta hasta “la vuelta a la normalidad”.

Retroalimentar cada uno de los elementos del Plan de Emergencias.

Establecer o determinar los correctivos pertinentes del plan de emergencia.

6.2 Funciones del Director de Emergencias.

Director de Emergencias

ANTES

AN

<

Mantener presupuesto que garanticen la buena marcha del plan emergencia.
Establece comunicacion permanente con los otros integrantes del COE — pide
resultados. )

Convocar y presidir el COMITE DE EMERGENCIAS en el sitio requerido de acuerdo
con el tipo de evento.

DURANTE

Facilitar la consecucion de recursos no existentes en la institucion.
Da la orden de la evacuacion general

DESPUES

AN N NN

Realizar reuniones de evaluacidn de los procedimientos realizados.

Presentar los respectivos informes a los miembros de la institucion.

Informa al Consejo Superior la finalizacién de la emergencia en caso que ésta haya
sido reportada hasta este nivel.

6.3 Funciones del Coordinador de Emergencias.

Coordinador de emergencias

ANTES

<\

Mantener informadas a las directivas sobre las diferentes acciones que contempla el
plan de emergencias.

Evaluar los riesgos inherentes en la institucion, y tomar acciones para minimizar su
impacto.

Mantener el plan de evacuacion permanentemente disponible y operativo.

Conocer y dominar las rutas de Evacuacion y Punto de encuentro.

DURANTE

AN NN NN

\

Activar la cadena de llamadas del comité de respuesta ante emergencias.

Coordinar el puesto de mando del plan de emergencias.

Establecer comunicacién continua con los grupos operativos.

Determina en conjunto con el director de emergencia si la situacion amerita una
evacuacion de un sector o la totalidad de las instalaciones de la Universidad.

Recibe la alarma, activa el PLAN DE EMERGENCIAS vy se establece de acuerdo a la
magnitud del evento.

DESPUES

ANERN

Realizar reuniones de evaluacidn de los procedimientos realizados.
Restablecer lo mas pronto posible las condiciones de seguridad del lugar.

"Una vez descargado o impreso este documento se considerara una copia no controlada, por favor asegurese en el sitio del
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Coordinador de emergencias

\ v’ Realizar la investigacion de las causas del incidente.
6.4 Funciones del Jefe de la Brigada de Emergencias.
Jefe de brigada de emergencias
v" Conocer plenamente el PLAN DE EMERGENCIA.
v' Coordina y dirige las brigadas, desarrollando estrategias conjuntas, para un mejor y
eficaz desempefio.
ANTES v' Planear la organizacién de la brigada.
v" Conocer el comportamiento de los eventos de emergencia de mayor probabilidad
dentro del campus.
v' Facilitar la implementacion del PLAN DE EMERGENCIAS.
v' Activar el PLAN DE EMERGENCIAS, de acuerdo con la naturaleza y magnitud del
evento.
v Mantener comunicacion permanente con los coordinadores Y jefes de respuesta ante
emergencia.
DURANTE | Establecer las prioridades de los requerimientos que se hagan por parte de la brigada.
v’ Establecer comunicacion periddica con el Coordinador de Comunicaciones para
determinar la informacién que sera emitida.
v Suplir todas las necesidades de los brigadistas en el area del evento.
v" En conjunto con el equipo de respuesta y el coordinador de emergencias se establece:
v' Identificar las causas por las que se generd el siniestro.
z v Evaluar la respuesta que se tuvo para enfrentar la emergencia.
DESPUES | D . i " i . . .
eterminar sistemas de recuperacion y adecuacion de equipos y areas deterioradas.
v' Determinar los ajustes pertinentes del plan para emergencias.
v' Determinar el establecimiento y retorno a la normalidad.
6.5 Funciones del Jefe de Comunicaciones.
Jefe de Comunicaciones
v Persona autorizada para manejo de los medios de comunicacion (Prensa, Radio y Television).
v' Elaborar el boletin de prensa.
v" Aprovechar el uso de los medios para realzar la imagen de la entidad.
v’ Estara a cargo del registro fotografico y filmico del simulacro o evento real.

6.6

Funciones del Jefe de apoyo interno y externo
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Jefe de apoyo interno y externo

v Enviar circulares o comunicados internos sobre planes operativos de emergencia y es el
autorizado para comunicar a todos los funcionarios la orden de evacuacién dada por el COE.
v" Verifica que los funcionarios hayan cumplido con los protocolos de evacuacidon ante emergencia

definidos.
v' Verifica que todo el personal al interior de la universidad actué con los lineamientos de este Plan

de emergencia.
v Lleva el consolidado de las areas evacuadas y determina el lugar donde hay posibles personas

atrapadas.

"Una vez descargado o impreso este documento se considerara una copia no controlada, por favor asegurese en el sitio del
Sistema de Control Documental del SIGEC que ésta es la version vigente.”
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7. ANALISIS DE VULNERABILIDAD.

El andlisis de vulnerabilidad realizado en todas las sedes de la Universidad de Cdrdoba, se hizo
con la metodologia de colores o diamante del riesgo, la cual permite valorar las amenazas y
calificarlas en riesgo alto, medio o bajo. A continuacién, se detalla la metodologia utilizada v el
resultado de cada sede, se encuentra en el plan de prevencién, preparacion y respuesta ante
emergencias y contingencias de cada una de ellas.

7.1  IDENTIFICACION DE AMENAZAS.

Las principales amenazas a las que estd expuesta la UNIVERSIDAD DE CORDOBA son las

siguientes:
NATURALES
AMENAZA INTERNA O EXTERNA
Vendavales EXTERNA
Incendio forestal EXTERNA E INTERNA
EXTERNA
SOCIALES

Concentracion masiva INTERNA

Disturbios estudiantiles INTERNA

Hurto, atraco y Raponazos INTERNA

TECNICOS
Accidente de transito EXTERNA E INTERNA

Derrame de productos quimicos INTERNA

Explosion de productos quimicos INTERNA

INTERNA

Incendio INTERNA

Intoxicacion masiva por alimentos INTERNA

7.2 ESCALA DE PROBABILIDAD.
ESCALA DE E ,
PROBABILIDAD DEFINICION CALIFICACION
IMPROBABLE No hay probabilidad de que se presente 1
POSIBLE Hasta el presente no ha ocurrido pero no se descarta. 2
OCASIONAL Ya se ha presenta<_jo minimo una vez en la dependencia 3
pudiendo llegar a repetirse
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FRECUENTE Se, ha press:ntado en regetldas ocasiones c_jurante _I(_)s dos 4
ultimos anos y sé podria presentar con cierta facilidad.
EFECTOS SOBRE LAS PERSONAS
EFECTOS i ;
SOBRE LAS DEFINICION CALIFICACION
PERSONAS
Al presentarse esta situacion no habria personas
LEVES . -, 1
lesionadas pero se requeriria evacuar y proteger el grupo.
MODERADO PueQe haber a.1lgun.a,s personas Iesrlonadas por razones 5
relativas a la situacion pero no serian de consideracion.
SEVERO Las IeS|or}es que se pr.esentarlan serian de cons@erauon 3
0 el numero de lesionados seria entre uno y cinco.
CRITICO Las lesiones que se presen_tarlan serian de’extren‘_la 4
gravedad o el numero de lesionados seria mas de cinco
EFECTOS SOBRE EL SISTEMA
EFECTOS ) ;
SOBRE EL DEFINICION CALIFICACION
SISTEMA
NULO No existen efectos sobre el _ed|f|C|o, los muebles o las 1
operaciones
Afecta acabados de la edificacion, menos del 5% de los
MINIMO , . . 2
muebles 0 mercancia y causa molestias en el sistema
Dano de vidrios, grietas en acabados y techos en teja,
CONSIDERABLE | dafo de mercancia entre 20% Yy el 50%, operaciones 3
detenidas hasta 24 horas.
Dano estructural serio, dano de mas del 50% de muebles
EXTREMO 0 mercancia, imposibilidad de realizar operaciones 4
durante mas de 72 horas.

7.3 GRADO DE RIESGO

GRADO DE VALORES DE LA
RIESGO MULTIPLICACION COLOR REFERENCIA
RIESGO ALTO 33 -64
RIESGO MEDIO
ALTO 25-32
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RIESGO MEDIO 9-24 RIESGO MEDIO
RIESGO BAJO 1-8

7.4 VALORACION DE LAS AMENAZAS

En cada plan de prevencion, preparacion y respuesta ante emergencias de cada sede, se detalla
la valoracion de las amenazas, para establecer cuales estan en riesgo alto, medio o bajo. Esta
valoracion que se realiza en la matriz que se muestra a continuacion:

MATRIZ
EFECTOS
EFECTOS | SOBRE | VULNER
AMENAZAS PRODB AADB ILI SOBRE LAS EL ABILIDA G:IAEDS%OD E
PERSONAS | SISTEM D

A

Realizada la valoraciéon se determinaran las medidas de intervencion de las amenazas en el
formato FINF- 085 “Plan de intervencion y seguimiento del plan para la prevencién, preparacion
y respuesta ante emergencia y contingencia” el cual establece los controles en:

» Fuente: Intervenciones para minimizar o controlar el riesgo desde la fuente generadora.

> Maedio: Medidas de intervencién que se establecen entre la fuerte y la persona mediante
métodos de senalizacion, advertencia, controles administrativos, encerrando el area donde se
halle la fuente y asilando la fuente.

> Individuo: Medidas de intervencion en la persona ya sea mediante la organizacién del
trabajo, capacitaciones, procedimientos seguros y uso de elementos de proteccion persona.

Luego al establecerse los responsables y fechas de ejecucion, se le realizara seguimiento por parte
del proceso de infraestructura con el fin de verificar el cumplimiento de las medidas de
intervencion.

Aquellos procesos que presenten incumplimiento en la ejecucion de las medidas de intervencion
seran notificados a la Unidad de Control Interno.
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8. RECURSOS

Para la implementacion de los planes de prevencién, preparacion y respuesta ante emergencias,
cada sede de la institucion cuenta con los siguientes recursos:

o
o
o
o3
<
3
3

Y/
0‘0

8.1

Extintores

Botiquines

Camillas de emergencia

Sefalizacion

Desfibrilador externo automatico (DEA)

Tanques de reserva de agua

Plantas eléctricas

Sistema de alarma de evacuacion: en la sede Berastegui se cuenta con una alarma de
evacuacion, en las otras sedes el sistema de alarma es el uso de silbatos. Se esta disefiando
una APP de emergencias que se utilice como alarma de evacuacion.

Puntos de encuentro: Con el fin de realizar el llamado a lista de los funcionarios, estudiantes y
visitantes evacuados y comprobar que todos lograron salir, los ocupantes de las distintas areas
deben reunirse en los puntos de encuentro establecidos en cada Plan de Emergencias, hasta que
su correspondiente coordinador de evacuacion efectte el llamado a lista y se comunique cualquier
otra decision.

SENALIZACION.

En todas las sedes de la Universidad de Cérdoba en la actualidad se han ejecutado las actividades
descritas en el programa de senalizacién y demarcacion de areas, espacios y dependencias, el
cual ha permitido la delimitacidn e identificacion de areas o zonas con riesgos, encaminando las
intervenciones a la disminucién de la potencialidad de ocurrencia de accidentes de trabajo.

A continuacion, se referencia en la tabla las sefales que se han instalado y se consideran
necesarias en los puntos descritos.

RESUMEN SENALES NECESARIAS

UBICACION SENAL PICTOGRAMA

= Al inicio de cada Escalera

Se sefializa en cada piso de la
Universidad SALIDA (Derecha 20

e Izquierda 20)

SALIDA SALIDA

®sura’® x|S0y
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UBICACION SENAL PICTOGRAMA
= Ubicar la senalizacion sobre los
Botiquines de Primeros Auxilios

Botiquin de Primeros

Auxilios w

PRIMEROS

AUXILIOS
Ubicar en Salas de esperas,

cafeteria, auditorio, laboratorios

- (300

Espacio sin Humo

€L BIEN OF SU SALUO,
OF MO DE CIGARRRLO
= En cada extintor ubicado en la = Extintor o B O
Universidad Multipropdsito b
VEXTINTOR:ULTIPROPOS!TO
= Extintor EXTINTOR
Solkaflam

SOLKAFLAM
USELO EN

o]
SaUes uounos e

o
i (I

Extintor Tipo BC

Arm. Bixn, @
(Didxido de vallatle
Carbono) RO
] Y ELECTRICOS
En las instalaciones del campus Prohibido solo
universitario personal autorizado

"Una vez descargado o impreso este documento se considerara una copia no controlada, por favor asegurese en el sitio del
Sistema de Control Documental del SIGEC que ésta es la version vigente.”



p CODIGO:
UNIVERSIDAD DE CORDOBA OINF-013
VERSION: 02

EMISION:

GENERALIDADES DEL PLAN DE PREVENCION, PREPARACION 1?,/‘{32/1%351

Y RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS Y CONTINGENCIAS 28 DE 42

UBICACION SENAL PICTOGRAMA
En las instalaciones del campus Ruta de Evacuacion.
universitario DERECHA E
IZQUIERDA
A

DE EVACUACION

wm1s0r0)

En las area donde se encuentra el
generador auxiliar eléctrico

Riesgo Eléctrico

RIESGO
ELECTRICO

Senalizar camillas

Camilla

Ubicar sobre la zona destinada como
punto de encuentro.

Punto de encuentro

4 N\
PUNTO DE
ENCUENTRO

Uso Obligatorio EPP

Uso de EPP

OBLIGATORIO

USO DEL SIGUIENTE
EQUIPO DE PROTECCION

©®0

LENTES  TAPONES  CINTURON

e

GUANTES  ZAPATOS.

En las instalaciones de la Biblioteca
y Laboratorios

Prohibido Consumir
Alimentos en esta
area

&

PROHIBIDO CONSUMIR
ALIMENTOS EN ESTA AREA

Sistema de Control Documental del SIGEC que ésta es la version vigente.”
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UBICACION SENAL

PICTOGRAMA

En las instalaciones de los
laboratorios, Morgue.

Riesgo Bioldgico

RIESGO
BIOLOGICO
En las instalaciones Piso Himedo
A |suray
E
HOMEDO
En las instalaciones de la Salida de —
Universidad, en Salas de esperas, y Emergencias 30
Oficina Administrativa Derecha y 30
Izquierda
SALIDA DE
'EMERGENCIA

Laboratorios Obligatorio Lavarse
las Manos .
OBLIGATORIO
LAVARSE
LAS MANOS
Biblioteca Silencio
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UBICACION SENAL PICTOGRAMA
En las instalaciones del Campus Mantenga Aseado
Universitario este lugar

MANTENGA
ASEADO
ESTE LUGAR

Biblioteca

Prohibido usar
celular en esta area

PROHIBIDO
USAR CELULAR
EN ESTA AREA

8.2 RECURSOS TIPO BRIGADA.

8.2.1 Brigada de emergencias

Es un grupo de funcionarios que han recibido una capacitacién general en extincion de incendios,
procesos de evacuacion y atencion de primeros auxilios, con base a ello estan organizados para
prevenir y atender una emergencia como primer respondiente.

8.2.1.1 Funciones:

» Realizar inspecciones programadas a las instalaciones con el fin de identificar situaciones que

pudieran generar emergencias.

» Conocer la ubicacién de los elementos de emergencia como botiquines, camillas y extintores,

e inspeccionarlos periddicamente para asegurar su disponibilidad.

» Estar atentos y controlar cualquier caso de emergencia incipiente como conato de incendio,

suministrar primeros auxilios y apoyar procesos de evacuacion.

> Servir como guia a los grupos externos de socorro.

> Estar enterado y actualizado sobre el plan de evacuacién y saber autoprotegerse en caso de

emergencia.

Actualmente la Brigada de Emergencia de la Universidad es integral, realizan todas las actividades

de responsabilidad de la Brigada.
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8.2.1.2 Entrenamiento y formacion.

El entrenamiento y la formacion de la brigada de emergencias sobre temas relacionados con la
gestion del riesgo son de vital importancia para las actividades de prevencién y actuacién y es
determinante al momento de responder ante una situacién de emergencias. A continuacion, se
presentan algunas acciones a seguir:

< Organizacion estratégica para la prevencion y mitigacion de riesgo.
Conformar y entrenar el comité administrativo de emergencias.

v Mantener organizada la brigada de emergencias del area administrativa y operativa.
v’ Establecer los lideres de evacuacion, asignando las areas y personas a coordinar.

% Plan de actividades formativas (capacitacion y entrenamiento).

Estas capacitaciones deberan ser realizadas de manera preliminar a la realizacion del simulacro
de evacuacion o de cualquier otra amenaza que se quiera simular. De acuerdo a la identificacion
de riesgos se requiere adelantar las siguientes actividades educativas:

Capacitacion a todo el personal.

v’ Estas deberan hacerse en el momento de la induccién al cargo, en el caso de nuevas
contrataciones.

v Para personal de planta, deberan hacerse capacitaciones con frecuencia no menores a un
ano.

v Plan de Emergencia y de evacuacion (Organizacién para emergencias).

v Capacitacidon en primeros auxilios basicos (estabilizacidon de lesionados, primeros auxilios
psicoldgicos, manejo de heridas y fracturas, quemaduras por electricidad, Reanimacién
cardio pulmonar (RCP).

v Capacitacion en procedimientos de evacuacion.

v' Capacitacion en comportamiento ante emergencias especificas, segun el analisis de riesgo
y vulnerabilidad en temas como: Comportamiento ante terremotos, comportamiento en
situaciones de fuego y control de incendios.

v' Capacitacion sobre prevencion de riesgo eléctrico.

v' Capacitacion en orden y aseo como mecanismo preventivo de accidentes de trabajo.

Capacitacion de la brigada de emergencias.

v’ Este plan de capacitacion debera establecerse de manera anual y periddica. La tematica
se dara a manera de formacidon basica y se continuara anualmente con actividades de
refuerzo.

v Plan de Emergencia y de evacuacion (Organizacién para emergencias).

"Una vez descargado o impreso este documento se considerara una copia no controlada, por favor asegurese en el sitio del
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v’ Capacitacion en primeros auxilios basicos (manejo de heridos, primeros auxilios
psicoldgicos, manejo de heridas y fracturas, quemaduras, RCP).

Capacitacion en procedimientos de evacuacion.

Capacitacion en control de incendios basicos con énfasis en uso de extintores portatiles
(actividad practica). Esta se sugiere hacerse en la temporada que coincida con la fecha de
recarga y vencimiento de extintores.

Técnicas basicas de blusqueda y rescate en edificaciones.

Transporte de heridos (camillaje, técnicas de cargue y arrastre).

Prevencion y atencidon de emergencias (gestién del riesgo).

Sistema comando de incidentes o cadena de socorro.

< S

ANEANE NN

9 ACTIVACION INTERNA DE EMERGENCIA.

9.1 NOTIFICACION DE EMERGENCIA.

Ante una situacion de emergencias se debe seguir las siguientes instrucciones:
A. Identifiquese, diga su nombre y apellido.
B. Diga su ubicacion exacta, en lo posible describa un punto de referencia.
C. Describa el tipo de emergencia (Trabajador lesionado, incendio, atentado terrorista, robo,
disturbios, entre otros).
D. Describa el tipo de ayuda que necesita (Ambulancia, médicos, brigadistas, bomberos,
policia, entre otros).

9.2 ESTRUCTURA PARA LA ATENCION DE EMERGENCIA.

En situaciones de emergencia se deben establecer funciones especiales que permiten actuar de
manera eficiente y oportuna, la organizaciéon para emergencias sustituye durante el evento al
sistema de funcionamiento normal del campus. El siguiente es el modelo de actuacién en casos
de emergencias:

Deteccion de la emergencia
(Cualquier persona dentro del campus)

1

Reportan al coordinador de emergencia y vigilancia

"Una vez descargado o impreso este documento se considerara una copia no controlada, por favor asegurese en el sitio del
Sistema de Control Documental del SIGEC que ésta es la version vigente.”
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Parcialmente: area afectada

Inician evacuacion con
su lider de evacuacion
por salidas alternas.

Inician evacuacion.

Trasladarse al punto de
encuentro alterno que represente
seguridad para los evacuados.
Se mantiene alerta y espera
nueva informacion por parte del
coordinador de emergencia.
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El coordinador de emergencia y vigilancia confirman y verifican el tipo de emergencia
El coordinador de emergencia reporta y activa el “"COE”
El COE Evaltian la emergencia y se mantienen alerta para posible evacuacion.
éInician
vacuacion
NO
SI »| Todo el campus

l

Iniciar
evacuacion del
campus con su
lider de
evacuacion

NO

Manténgase alerta
en su lugar de
trabajo.

Espere informacion
del coordinador de
emergencia.

Retornan a su lugar de
trabajo y se mantiene
alerta.

La verificacion de la cadena de llamadas de la brigada de emergencias, se realizard en los
simulacros que se desarrollen en la institucion, mediante el formato FINI-F-086 Formato de
Verificacion del Cumplimiento del Plan de Prevencion, Preparacion y Respuesta ante Emergencias.

9.3 NORMAS DE EVACUACION PARA VISITANTES, CLIENTES Y PERSONAL EXTERNO A

LA EMPRESA.
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En caso de una emergencia, el funcionario que los esté atendiendo, debera guiarlos hasta las

salidas, evacuando junto con ellos.

9.4 COMPORTAMIENTO EN EL PUNTO DE ENCUENTRO O CONTEO

e Las filas de evacuados que lleguen al sitio mencionado, permaneceran unidos, junto a sus

Lideres, por grupos, € iniciaran el conteo o revision para detectar quién falta.

¢ NO abandonar el Sitio de Reunién o Conteo sin autorizacion del Lider o Jefe respectivo.

9.5 PROCEDIMIENTO PARA RETORNAR A LOS SITIOS DE TRABAJO.

e Una vez controlada la emergencia, el Lider o Coordinador de la emergencia, avisara al Sitio
de Reunién o Conteo, para que los Lideres de Evacuacién organicen el retorno de los

evacuados.

e Recibido el aviso anterior, el coordinador de emergencia, junto con el jefe de brigada
inspeccionara las vias y sitios de trabajo, por si existen condiciones peligrosas, las cuales

deben ser eliminadas antes de ordenar el retorno del personal.

10 SIMULACRO.

Con el fin de evaluar los procedimientos operativos normalizados y el desempefio de los grupos
de respuesta a emergencias y del personal en general, en la Universidad de Cdrdoba se
establecera una programacion de simulacros teniendo como referente la vulnerabilidad de las
amenazas evaluadas. Se debe establecer un objetivo para cada simulacro referenciando para cada
uno el nimero de participantes y si se requiere o no de la participacién de los grupos de ayuda

externa.

» SIMULACROS AVISADOS. Cuando los trabajadores de la empresa conocen la hora, fecha

y lugar de la realizacion del simulacro.

> SIMULACRO SORPRESIVO. Cuando los trabajadores no han sido informados de la
actividad. No es recomendable hacer simulacros sorpresivos sin haber realizado otros

simulacros con anterioridad

10.1 OBJETIVOS DE LOS SIMULACROS

» Evaluar, mejorar o actualizar el plan existente
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> Detectar puntos débiles o fallas en la puesta en marcha del plan existente en la Universidad.

> Identificar la capacidad de respuesta de la Universidad, teniendo en cuenta el inventario de
recursos humanos y técnicos disponibles.

> Evaluar la habilidad del personal en el manejo de la situacion, complementando su
entrenamiento

> Disminuir y optimizar el tiempo de respuesta ante una situacién de emergencia.

» Promover la difusion del plan entre los funcionarios, preparandolos para afrontar una
situacion de emergencia.

10.2 RESULTADOS DEL SIMULACRO.

Con el objetivo de conocer las oportunidades de mejora resultantes de la realizacién de los
simulacros se establecieron las siguientes variables para cumplir con el fin propuesto.

RESULTADOS DEL SIMULACRO
Fecha de programacion Grupos de ayuda externa
Amenaza Guion del simulacro
Fecha de ejecucion Recomendaciones
Tiempo de Evacuacion Real (Desde que
sale el primero de la edificaciéon hasta que Aspectos por mejorar
sale el Gltimo)
Tiempo de evacuacion total Aspectos mejorados
NUumero de personas evacuadas Respuesta cadena de llamadas

Finalizado el simulacro y posterior a la realizacion del informe, se consignaran las acciones que
requieran mejora en el formato “"FGDC-023 Plan de mejoramiento” con el fin definir las metas,
fijar plazos y calcular recursos para planificar de forma correcta. Este plan sera realizado por el
responsable de SST.

10.3 Protocolo para la Investigacion de la Emergencia.
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ETAPA ACCIONES RESPONSABLE | REGISTROS
El andlisis de las amenazas internas y
externas, asi como la evaluacion de la
vulnerabilidad de la organizacién ante - Analisis de
El definido por la
esas amenazas (que tan preparada se Universidad amenazas y
encuentra la UNIVERSIDAD DE vulnerabilidad
CORDOBA en términos de deteccion,
atencion y mitigacion)
Planes de
Documentar el Plan de Emergencias y | El definido por la | Emergencias
panes operativos normalizados (PON) Universidad
PONs
Tener documentado y actualizado el - .
PLANEAR |: , . El definido por la | Inventarios de
inventario de equipos para la LT
. Universidad Recursos
atencion y rescate.
e L . : El definido por la | Informes de
Analisis de ejercicios de simulaciones L .
Universidad simulacros
Natural Formato de
conformacion
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10.4 Reporte Preliminar de la Emergencia.

Para este reporte se utiliza el formato FINF-040 Reporte preliminar de la emergencia, en el
cual se describe el evento y se consigna informacion sobre la fecha, hora y lugar de ocurrencia.

10.5 Formato de Investigacion de la Emergencia y Plan de Accidn.

Para la investigacion de la emergencia se utiliza el formato FINF-041 Investigacion de la
emergencia y plan de accidn, en el cual se debe ampliar la informacién del reporte preliminar
con el andlisis de causas, la verificacion de medidas de preparacién, atenciéon y mitigacion, las
consecuencias del evento y el plan de accién producto de la investigacion.

11 REVISION DEL PLAN.

Con el objetivo de verificar la eficacia del plan de prevencidn, preparacidon y respuesta ante
emergencias y contingencias, anualmente el proceso infraestructura realizara una verificacion al
cumplimiento del plan de emergencias, utilizando el formato FINF-086 “Formato de verificacion
del cumplimiento del plan de prevencion, preparacion y respuesta ante emergencia”. De igual
manera realizara la verificacion del estado de las lineas telefonicas de la red externa de
emergencias de manera semestral dejando evidencia en acta de reunion.

12 INDICADORES DE GESTION.

El campus central tiene establecido unos indicadores de gestién los cuales nos ayudaran a medir
la cobertura y el impacto de cada uno de los elementos importantes del plan de prevencion,
preparacion y respuesta ante emergencias. Estos indicadores estan documentados en cada uno
de los procesos que aplican a ellos. (Ver indicadores por cada proceso)

13 CONTROL DE CAMBIOS

Version No. Descripcion Del Cambio Fecha

Se actualizo el numeral 7.4valoracién de las
amenazas se cred el formato FINF-085 Plan de
intervencién y seguimiento del plan para la
prevencién, preparacion y respuesta ante
emergencia y contingencia”’, con el fin de
determinaran las medidas de intervenciéon de las
amenazas

18/06/2020

Se actualizo en el numeral 9.2 estructura para la
atenciéon de emergencia y numeral 10.2 Resultado
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del simulacro se incluyd la verificacion de la cadena
de llamadas de la brigada de emergencia.

Se actualizd el numeral 10.2 resultado del
simulacro se incluyd el formato plan de mejora
como herramienta, para abordar las acciones
producto de los simulacros.

Se incluy6 en el numeral 11 la verificacion de del
estado de las lineas de emergencia externas

Se incluyd el anexo. 1 Plan de emergencia familia
“seguridad en casa”

ANEXO 1.

PLAN DE EMERGENCIA FAMILIAR
“"SEGURIDAD EN CASA”

OBJETIVO: Responder de manera planificada y organizada ante una situacion de emergencia o
desastre.

1. PREPARACION ANTE LA OCURRENCIA DE UNA EMERGENCIA O DESASTRE.

Toda familia debe considerar en su Plan Familiar de Emergencia aspectos, como:

» Contar con el Combo de la Supervivencia que comprende: Kits para Emergencias y bolso
de Reserva.

> Sitios seguros en los cuales permanecer en caso de no poder regresar al hogar.

> Diferentes formas de comunicarse en caso de estar separados al momento de
emergencia.

> Establecer los lugares y hora de reunién en caso de estar separados y no poder reunirse
de inmediato.

> Rutas de evacuacion del hogar.
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2. RESPUESTA, SABER ACTUAR EN UNA EMERGENCIA O DESASTRE.

Ante la ocurrencia de una emergencia es importante que cada miembro de la familia:

>
>

Debe estar preparado y saber cdmo actuar.

Mantenga la calma, pues se infunde tranquilidad al resto de la familia y los integrantes
que dependen de otros se sentiran seguros y colaboraran con lo practicado durante la
preparacion.

De acuerdo a la situacion de cada hogar y al peligro que enfrenta, se decidird como actuar.
Si el riesgo es minimo dentro de la casa, sera preferible quedarse en ésta; si es la situacion
contraria, es preferible evacuar de inmediato y dirigirse a la zona segura previamente
determinada.

3. REHABILITACION, COMO EL CONJUNTO DE CONOCIMIENTOS Y ACCIONES QUE SE
DEBEN CONOCER Y EJECUTAR A CONTINUACION DE LA RESPUESTA.
Inmediatamente después de ocurrido el incidente, se debe comprobar que:

>

>

La familia esté sana y tratar de comunicarse con el resto de la misma empleando
mensajes de texto y medios de comunicacion.

La casa se encuentra en condiciones que no impliquen riesgos a los integrantes de la
familia, caso contrario debe dirigirse a los lugares seguros y determinados en la
Preparacion.

Si algin miembro de la familia estad herido, debe llevarselo a un centro de atencion
médica. Si la herida es leve, utilice el botiquin de primeros auxilios destinado por usted.

4. RECONOCER EL SITIO EN EL QUE VIVE LA FAMILIA.

>

>

Identificar los materiales de la vivienda es importante, ya que es una caracteristica que
incrementa o disminuye el riesgo al que esta expuesto la familia.

Identificar la ubicacion de la vivienda, hay que analizar los riesgos potenciales, si esta
ubicada cerca de una quebrada, un rio, lagunas, mar, redes de gas; si se encuentra cerca
de edificaciones en mal estado, rodeada de cables eléctricos que estén colgando y que
atraviesen la acera o cerca con posibilidades de caerse, entre otros.

Revisar el estado de las instalaciones eléctricas, de las cafierias, de las paredes, muros,
techos, entre otros.

Elaborar un croquis de la vivienda y sus alrededores.

Sefalar los lugares de riesgos y las recomendaciones para disminuir tal riesgo.

Marcar los lugares que involucran vulnerabilidad; tales como paredes inestables, roturas
o desniveles en el piso, cables sueltos, desagties sin tapa, macetas, repisas y estantes sin
sujetar a la pared, entre otros.
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5. SI PODEMOS QUEDARNOS EN EL INTERIOR DE LA CASA:

>

Y VY

VV V V

Ubicar los lugares mas seguros de la casa, que son aquellos en los que la familia puede
estar a salvo en caso de una emergencia o desastre.

Determinar la o las rutas de evacuacién de la casa.

Tener presente que, si en la familia hay nifios pequefios, adultos mayores o personas con
discapacidad, se requerira mayor tiempo, por lo que deben tener presente que
necesitaran ayuda de otros miembros de la familia.

Determinar las acciones que desarrollara cada miembro de la familia.

Establecer el nimero telefénico para comunicarse

Determinar los responsables del kit para Emergencia.

Hacer simulacros de evacuacién familiar, para medir el tiempo que se demora la familia
en evacuar.

6. SI DEBEMOS EVACUAR LA CASA DE INMEDIATO:

Y V

YV V V VY

Planificar la salida de forma segura y ordenada.

Tener en cuenta las necesidades especiales de algunos miembros de la familia como nifios
pequefos, adultos mayores, personas con discapacidad.

Determinar los responsables del kit para emergencia.

Establecer un punto comin de reunion familiar y el nimero telefénico familiar para
comunicarse.

Ubicar los lugares seguros del barrio / comunidad para dirigirse a ellos.

Designar el responsable de la llave de la casa.

Designar el responsable para bajar la llave de gas y energia eléctrica en casa.

Puntos de encuentro ante diferentes situaciones de emergencias o desastres.

7. ORGANIZAR Y PARTICIPAR EN SIMULACROS FAMILIARES.

Los simulacros sirven para poner en practica el Plan de emergencia familiar y saber cémo
actuar en caso de una emergencia, sea movimiento sismico, incendio, deslizamiento, entre
otros.

A través del simulacro se esta preparando y se pueden corregir los errores que comunmente
se cometen durante una emergencia o desastre.

Es importante hacer los simulacros de dia y de noche, los simulacros nocturnos convocados
por el Instituto Nacional de Defensa Civil, son una oportunidad para poner en practica el plan
emergencia familiar.
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8. EL COMBO DE LA SUPERVIVENCIA.

El kit para Emergencia contiene articulos indispensables para que los miembros adultos de la
familia puedan sobrevivir las primeras 24 horas después de la emergencia. Puede ser
personalizado con articulos segun los requerimientos de cada familia, tal como la presencia
de bebés, nifios pequefios, adultos mayores, personas con discapacidad o con determinadas
enfermedades. La mochila debe ser colocada en un lugar de facil acceso durante la

evacuacion.
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