- (| UNIVERSIDAD DE CORDOBA

\"-\,.‘. 1_; ' .. RECTORIA o
N 0 012661 ACREDITACION
sl INSTITUCIONAL

fe Al RESOLUCION f21 1 3

L1 —
POR MEDIO DEL CUAL SE ESTABLECE UNA NUEVA REGLAMENTACION GENERAL PARA LA
DIVISION DE BIBLIOTECAS Y RECURSOS EDUCATIVOS DE LA UNIVERSIDAD DE CORDOBA

EI RECTOR DE LA UNIVERCIDAD DE CORDOBA EN USO DE SUS FACULTADES LEGALES Y
REGLAMENTARIAS

CONSIDERANDO

Que el Consejo Académico mediante Acuerdo Numero 163 de 21 de|octubre de 2016, expidid el
Reglamento de los servicios de la Division de Bibliotecas de la Univers{dad de Cordoba.

Que el Vicerrector Académico y el Comité de Biblioteca en sesién |del dia 23 de abril de 2018
avalo e | proyecto de reglamento de los Servicios de la Divisién de la Universidad de Cérdoba.
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Que el Consejo Superior al adoptar el nuevo Estatuto General (Acuerdo 270 del 12 de Diciembre

del 2017), le otorgd la facultad al Rector para adoptar los sistemas de biblioteca (articulo 45
Numeral 4).

Que debido a nuevos procedimientos y procesos desarrollados en el|lmarco de la acreditacién se
hace necesario actualizar el Reglamento de Servicios de |a Division de Biblioteca.

Que es indispensable mejorar los servicios de informacion de la Divis{on de Bibliotecas, mediante
la implementacion de servicios de informacién como soporte a |los procesos de docencia,
investigacion y extension de la Universidad, para lo cual se requiere dp su formalizacién mediante
la adopcion de un nuevo Reglamento de los servicios de la Division de Bibliotecas.

Que en mérito de lo expuesto;

RESUELVE

ARTICULO 1°. Expidase el reglamento general para la prestacion de Ids servicios de la Division de
s la Bibliotecas y Recursos Educativos de la Universidad de Cérdoba enllos términos que se definen
' a continuacion.
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CAPITULO 1
DE LA BIBLIOTECA

21 13 INSTITUCIONAL

ARTICULO 2° Definicion. La biblioteca universitaria se define c¢mo una unidad funcional,

administrativa y de gestion en la que se conservan, organizan, proce
los usuarios todos los recursos bibliograficos y tecnologicos adqu
Cordoba, independientemente del soporte fisico y del lugar de alma

ban y ponen a disposicion de
ridos por la Universidad de
kenamiento, asi como de las

partidas presupuestales con las que se haya, para que la Comunidad Universitaria pueda cumplir
sus objetivos en materia de docencia, estudio, aprendizaje, investjgacion, gestion y extension

universitaria.

ARTICULO 3% Finalidad. Apoyar los procesos académicos de docenc
brindando a la comunidad universitaria recursos bibliogréficos acty
electronico que estén soportados por servicios de informacion efig
necesidades generadas por las actividades académicas, de invest
desarrollan los distintos estamentos de la universidad,

ARTICULO 4% Misién. La Division de Bibliotecas proporciona recursq
pertinentes y adecuados con los programas de docencia, investigacid
la Universidad de Cérdoba. Para el logro de esta mision se soport
recursos tecnoldgicos y fisicos, asi como en el mejoramiento continug

ARTICULO 5% Visién. La Universidad de Cdrdoba sera reconocida cd

a, investigacion y extension,
alizados en soporte papel y
ientes para responder a las
gacion y de extensidon que

s y servicios de informacion
ny extension impartidos por
a en el talento humano, los
de los procesos.

s

jiilis

xlil

mo un modelo de biblioteca

académica en el ambito local, regional y nacional, que apoye la generacién del conocimiento,
mediante servicios que atiendan las expectativas de la comunidagl universitaria, apoyados en

recursos tecnoldgicos de vanguardia, talento humano compets

nte, coleccion bibliografica

actualizada, pertinente y suficiente, espacio moderno y comodo y unfa gestion que avance hacia la

excelencia.

ARTICULO 6% Funciones. Son funciones de la Division de Bibliotecas:

1. Evaluar, seleccionar y adquirir recursos bibliograficos actualizados, pertinentes y suficientes,

por medio de la adquisicién por compra, canje y donacion.

estandares internacionales de catalogacion, asignacion tematica y clasificacion.

3. Permitir el acceso y la disponibilidad de los recursos bibliograf

cos impresos_fb"
mediante servicios acordes con las necesidades de estudiantes y|profesores. ™ &

2. Realizar la organizacion de la informacion de los recursos bipliogrdficos, de acuerdo con

Por una universidad con calidad, modernja e incluyente
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Disefiar servicios de informacion acordes con las necesidades de
profesores e investigadores.

Disefiar programas de formacién de usuarios en el uso de
servicios con los que cuenta la universidad,

Elaborar politicas, procedimientos, planes y programas parg
continuo.

Preservar y conservar la memoria bibliogréfica institucional.
8. Participar en redes, convenios O programas interbiblio
aprovechamiento de recursos propios y de otras universidades e

CAPITULO 11

DE LA ORGANIZACION

i

tecarios para el
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informacion de estudiantes,

os recursos bibliograficos y

impulsar el mejoramiento

instituciones.

mejor

thidadia.

ARTICULO 7° Estructura organizacional. La Biblioteca de la Ufpiversidad de Cdrdoba esta

conformado por la Biblioteca Central "Misael Diaz Urzola", ubicad
Biblioteca de la Sede de Berasteguiy la Biblioteca de la Sede de Loric]
Vicerrectoria Académica y cuenta con un Comité Asesor.

a en el campus principal, la
. La Biblioteca depende de la

ARTICULO 8°: Comité asesor de biblioteca. El Comité Asesor de Bibligteca estara integrado por:

ARTICULO 8.

(%]

El Vicerrector Académico, quien lo preside.

® El Vicerrector Administrativo.

El Vicerrector de Investigacion y Extension

® | os decanos de cada una de las Facultad o en su defecto un r¢

® Eljefe de la Oficina de Gestion de la Calidad o quien delegue.

El jefe de la Divisidn de Bibliotecas y Recursos Educativos.

presentante de los decanos.

Funciones del comité: Son funciones del Comité asesor de Biblioteca:

Proponer e impulsar politicas, planes, programas y proyectos pg
de Bibliotecas.

Analizar, evaluar y autorizar las necesidades de recursos bibliograficos en for_J_',r"i{a

audiovisual o digital presentadas por las facultades y/o programa

Por una universidad con calidad, modernja e incluyente
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mejoramiento continuo de la Division de Bibliotecas.

| UNIVERSIDAD DE CORDOBA

7, Revisar y aprobar politicas, procedimientos y otros documentos que favorezcan el

4. Realizar recomendaciones acerca del funcionamiento, servicios, gestion del talento humano y

otros aspectos que se consideren necesarios y pertinentes.

5. Apovyar los procesos de modernizacion de la Division de Bibliotecgs y Recursos Educativos.
6. Decidir acerca de la creacion, supresion o modificacién de los disfintos servicios.

7. Analizar las propuestas y sugerencias de los diferentes usua
soluciones.
g. Estudiary plantear las posibles propuestas de modificacion de es

9. Las demas que le sean asignadas de acuerdo con su naturaleza.

ARTICULO 10. De las reuniones. El Comité Asesor de Biblioteca se
semestre o cuando las circunstancias asi lo ameriten, convocad
Academico.
CAPITULO 111
DE LAS COLECCIONES

ARTICULO 11 . Los tipos de Colecciones de las Bibliotecas de la Unive

1. Coleccion general; formada por items bibliogréficos como libf
de documento que apoyan a los programas académicos d

investigacion.

2. Coleccion de referencia; formada por enciclopedias, dic
indices, bibliografias, atlas y otros.

3. Colecciéon de reserva: formada por los items de informacio

Fios y estudiar sus posibles

e Reglamento.

reunira minimo tres veces al
h a decision del vicerrector

sidad de Cordoba son:

os, monografias y otros tipos
e pregrado, postgrado o de

fionarios, guias, directorios,

h que son textos guia de los

contenidos programaticos, o bien, por aquellos items que fienen un alto uso, los cuales

deben permaneces disponibles en la coleccion para la cons
profesores.

4. 4. Coleccién de tesis y proyectos de grado: Estd conformsi
trabajos de grado elaborados por los estudiantes de la Unive,

Por una universidad con calidad, modernj
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5 . Coleccidn audiovisual: formada por los items en formado CD y DVD, u otro formato para lo ,.:
cual la Universidad cuente con los equipos tecnolégicos neceparios para ver el contenido -
del mismo. —y
6. Coleccion de publicaciones seriadas: Comprende revistas, poletines, diarios y demas
publicaciones seriadas en formato impreso y electrénico.
7. Coleccién patrimonial: formada por aquellos items, que |por su valor documental,
historico, formato, encuadernacion o fecha de publicacion requieren preservarse.
8. Coleccién del fondo editorial: Incluye el material bibliografico que ha sido producido por
docentes de la Universidad de Cdrdoba.
CAPITULO IV
el
DE LOS SERVICIOS m:
.|
ARTICULO 12. De los servicios de la Division de Bibliotecas y Recursos fducativos: ...:
o
-
.-
., Consulta interna: permite consultar los recursos bibliogréaficos de las diferentes colecciones o
en las salas de estudio.
2 Préstamo a domicilio: permite a los usuarios que tienen est¢ beneficio retirar material
bibliografico de las bibliotecas, con el fin de facilitar la lectura dd estos materiales.
2. Servicio de orientacion y referencia: el personal de las bibliotecds apoya a los usuarios en el
uso de los recursos y servicios de informacion bibliograficos.
4 Formacion a usuarios: cursos, talleres y capacitaciones impartidos por el personal de las
bibliotecas, con el fin de apoyar los procesos de docencia e invegtigacion que se desarrollan
en la universidad.
-
5 Extension cultural y ocio: actividades que fomentan la lectura i
recursos bibliograficos. -
[} ] -4
Por una universidad con calidad, moderna
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ARTICULO 13. Condiciones para el préstamo. El préstamo del material
siguientes condiciones.

RECTORIA

21

Computadores portatiles: préstamo de eguipos de compy
utilizados dentro de las instalaciones de las bibliotecas que td
equipos por un periodo determinado.

Préstamo interbibliotecario: préstamo de materiales bibliogra

instituciones con las que se tengan convenios de colaboracidn.

Otros que por la necesidad sean creados.

CAPITULO V

DE LOS PRESTAMOS

1. Elusuario que solicite el préstamo de material bibliografico de

sistema AMAUTA y no poseer sanciones.

B

Para realizar solicitud de préstamo externo, el usuario debe
identificacion original o el carné institucional vigente.

Los préstamos son personales e intransferibles.

4. Coleccién general: Los libros de esta coleccidn se daran en

habiles y cada usuario puede retirar hasta tres (3) unidades bibliogr

5. Coleccién de referencia: Sélo puede ser consultada dentro de |4

6. Coleccion de reserva: Esta coleccidn se prestara de la siguiente

® El préstamo del material bibliografico de esta coleccion en la

144

S

UNIVERSIDAD DE CORDOBA
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5

tacion portatiles, para ser
ngan disponibilidad de estos

ficos, entre universidades e

8]

iy
e
i
oo
.ﬂ
-
iy
se hara de acuerdo con las
pe estar registrado en el
presentar el documento de
’ - e ]
brestamo por ocho (8) dias i
aficas distintas. Pore.
- .
e
i .
Biblioteca. -
o
iy
forma:
v

5 sedes Central y Lorica, de

lunes a viernes es de 6:00 pm a 8:00 pm, para ser devueltos anfes de las 8:00 a.m. del dia

siguiente.

* En la sede de Berastegui, el préstamo es de lunes a viernes

materiales deberdn ser devueltos antes de las 8:00 a.m. del dia Sigu

® Siel material es prestado un viernes, debe ser devuelto el sa

Este horario aplica para las tres sedes.

Por una universidad con calidad, moderna
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+ El préstamo de coleccidn de reserva los dias sabado en la sede
las 4:00 pm. Para las sedes de Berdsteguiy Lorica el horario es de
para ser devueltos el siguiente dia habil antes de las 8:00 de la m4

7. Apartado de material: es la reserva de un recurso bibliografico
medio del catdlogo al publico, disponible en la opcidn de “Servicios al
opcién “Crear Apartado”. El material bibliografico quedara reservado
dia. Si el usuario no recoge el material dentro de las 24 horas
automaticamente, éste anulara el apartado y el sistema mostrara |4
bibliografico. Si el material bibliografico esta prestado, el sistema env
correo electrdnico institucional para informarle que el titulo que tien
por otro usuario, es decir, el usuario una vez culminado el periodo de
material bibliografico y no podra hacer renovacidn del mismo. El usy
del material bibliografico recibira una notificacién en el momento dg
material bibliografico en préstamo. Este servicio depende de que la i
actualizada.

8. Renovacion de material: permite renovar los préstamos sin necq
presente en la Biblioteca, a través del catdlogo al publico. También €
personalmente en la Seccién de Circulacién y Préstamo con el d
original y con los materiales bibliograficos a renovar. Sélo se podra r4
ninguna sancién y si la renovacién se realiza sobre titulos no
renovacién debe hacerse como minimo un dia antes de la fecha de vé
renovara por un periodo de ocho dias habiles y se podra renovar sélo

9. Coleccion de tesis y proyectos de grado: esta coleccion es pa
bibliotecas y no se permiten ni copias, fotocopias o fotos.

10. Coleccion audiovisual: Se podran llevar a domicilio hasta dos (2
durante dos (2) dias y no permite ser renovado.

11. Coleccion de publicaciones seriadas: solo se presta para consulta e sala.

12. Coleccion patrimonial: sélo podra ser consultada en sala.

CAPITULO VI

DE LOS USUARIOS

Por una universidad con calidad, moderna
Carrera 6 No. 76-103 Monteria NIT. 891080031-3 - Teléfono:
www.unicordoba.edu.co
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Central es de 2:00 pm hasta
11:00 am hasta la 1:00 pm.
fnana.

que realiza un usuario, por
Usuario”, especificamente la
g nombre del usuario por un
estipuladas por el sistema
disponibilidad del material
ara al usuario un mensaje al

e en préstamo fue apartado

préstamo debera devolver el
ario que realiza el apartado
que el usuario devuelva el
nformacion del usuario este

HE |

ilididdis,

sidad de que el usuario se
| usuario podra presentarse
bcumento de identificacion
balizar si el usuario no tiene
hpartados previamente. La
ncimiento del préstamo, se
na vez.

ra consulta dentro de las

) titulos de esta coleccidn,

E
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ARTICULO 14°. Usuario. Se consideran usuarios todos los estudian
docentes, funcionarios y egresados de la Universidad de Cordoba.

UNIVERSIDAD DE CORDOBA

ACREDITACION

13 INSTITUCIONAL

fes de pregrado y posgrado,

Paragrafo: Los miembros de otras instituciones y de la comunidad en general que requieran

acceder a los servicios de la Division de Bibliotecas, se consideraran
consultar en sala, pero para hacer uso del préstamo a domicilio cu
institucion con la cual las bibliotecas cuenten con un convenio interb

ARTICULO 15°. Calidad de usuario. La condicién de usuario se oto)
registro de estudiantes, docentes y funcionarios vinculados a la Univg
correspondientes, suministradas y actualizadas al inicio de cada
Admisiones y Registro, Postgrado y Talento Humano, respectivament

Paragrafo. Confidencialidad de los datos. La Division de Bibliotecas s¢

usuarios visitantes y podran
ando sean miembros de una
bliotecario vigente,

rgara teniendo en cuenta el
prsidad, en las bases de datos
emestre por las oficinas de

11

b compromete a mantener la

confidencialidad de los datos personales proporcionados por los usfiarios y de sus transacciones

conforme a la legislacion vigente,

CAPITULO VI
DE LOS DERECHOS, DEBERES Y PROHIBICIONES DE LQ

ARTICULO 16. Derechos: Son derechos de los usuarios:
1

informacion.

2. Recibir orientacidn, asesoria y acompafiamiento en la loca
bibliograficos y servicios de informacion.

3. Recibir capacitacidn en el uso de los recursos de informacién b
y bases de datos.

4, Hacer uso de los recursos bibliograficos, tecnoldgicos y virtua
de las bibliotecas.

5. Recibir un trato amable y respetuoso por parte de los funcion
otros usuarios.

6. Disfrutar de un ambiente adecuado cuando haga uso de los ser

Por una universidad con calidad, modernd
Carrera 6® No. 76-103 Monteria NIT. 891080031-3 - Teléfono:
www.unicordoba.edu.co
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ARTICULO 17. Deberes: Para acceder a los diferentes servicios qud

usuario debera cumplir con los siguientes:

Deberes:

-

wn

RECTORIA
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Presentar reclamos o sugerencias cuando lo considere oportu

Peticiones, Quejas Reclamos, Sugerencias y Denuncias (PQRY
siguiente enlace web: http://institucional.unicordoba.edu.co

UNIVERSIDAD DE CORDOBA

(I

o, por medio del Sistema de

), que esta disponible en el
sprs/index.php o bien, en el

buzon de sugerencias de |a biblioteca,

Realizar sugerencias sobre la adquisicion de material biblig
formato consultas bibliograficas no satisfechas o desde las
catédlogo al publico.

Recibir de manera oportuna y eficiente los servicios que la Bibl
las normas y procedimientos establecidos en la universidad.

Acceder libre y gratuitamente a los diferentes servicios que of]
los espacios destinados a los usuarios de la biblioteca en las cd
normativa vigente.

Conocery cumplir la reglamentacion vigente de la Universidad

Tener el carné institucional vigente o identificacion original
servicios que asi lo requieran.

Actualizar datos personales si son requeridos, enviar foto tipo d
través del correo electrénico (biblioteca@correo.unicordoba.ed
de usuario en el Software de Gestion de Bibliotecas.

grafico nuevo, a través del
opciones del usuario en el

oteca oferta, de acuerdo con

rece la biblioteca, asi como a
ndiciones establecidas por la

ofrecen la Biblioteca, todo

v de la Biblioteca.

vigente para acceder a los

e documento, formato jpg, a
lu.co) para actualizar el perfil

Informar a la Seccion de Circulacién y Préstamo de la Bibliotecp respectiva sobre el cambio

de domicilio, actualizacion del documento de identidad, cor
telefénico, para facilitar el control y buen servicio.

Dejar en los casilleros los objetos personales y retirarlos en el
uso de los mismos en las bibliotecas. Este servicio es sélo pard
servicios y recursos de las bibliotecas.

Por una universidad con calidad, modernd
Carrera 6*. No. 76-103 Monteria NIT. 891080031-3 - Teléfono:
www.unicordoba.edu.co

reo electronico y/o numero

tiempo establecido para el

L e incluyente
7860300 - 7860920

ACREDITACI
INSTITUCIONAL

W
iiidddia.

N

Yy
T

. &

-4

yidtdii: .

Hididiii,

Cetiicado SC 52781




. 4

UNIVERSIDAD DE CORDOBA

RECTORIA

i . ACREDITACION
-v.‘,lubam;;'n‘u:amr... 21 1 3 |NST|TUC|ONAL

6. Devolver el material prestado en la fecha indicada por el softwlare de gestion de bibliotecas

iiiiliﬁi.-

con su respectivo recibo de préstamo, de lo contrario serd sancjonado monetariamente.

7. Informar al funcionario de la Seccion de Circulacién y Préstamo, si un libro que va a ser
llevado a domicilio, se encuentra mutilado o en mal estado coh el fin de que sea cambiado

por otro en buen estado.

8. Reportar a la seccion de Préstamos y Devoluciones, la pérdidd de un material bibliografico

antes de la fecha de su vencimiento.

9.  Propiciar un ambiente de estudio adecuado y de respeto dentjo de las instalaciones de las
bibliotecas.

10. Dar tratamiento respetuoso a los demds usuarios y a los funcioparos de las bibliotecas.

11. Respetar la integridad y el estado de las instalaciones, efjuipos, mobiliario y demas
elementos disponibles para el uso de las bibliotecas

12. Ingresar con los elementos que requiera para la consultd, incluyendo computadores
portatiles sin estuche; éstos deberan registrarse ante el vigilante de la entrada de la
Biblioteca. No podrdn ingresar libros, osamentas, materiales clipicos o de laboratorio.

[ |

TTTITIT

13. Utilizar correctamente los servicios, equipos, material bibliografico dentro y fuera de la
Universidad y restituirlos en caso de dafio o pérdida.

PARAGRAFO 1. La Biblioteca no se hace responsable por objetos d¢ valor o personales dejados
por los usuarios en las salas o en los casilleros.

PARAGRAFO 2: El vigilante o los funcionarios de la Biblioteca, se resgrvan el derecho a revisar los
elementos al ingreso y al egreso de la misma.

Articulo 18. Prohibiciones. Son prohibiciones para los usuarios las sigyientes:

-

1. Comer, tomar bebidas o fumar en las instalaciones de la Biblioteca.

2. Ingresar computadores portatiles con estuche, ,t“'-':.L_

et
frpiztade GF AL

Por una universidad con calidad, moderna e incluyente
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3. Presentarse en estado de embriaguez o bajo el efecto de alguna droga y/o portando algun tipo de
arma u objeto que afecte la integridad de los demas usuarios.

4 . Agredir fisica o verbalmente a funcionarios o personal de vigilancia u ptros usuarios.

-
-8
5. Adherir papeles, calcomanias y similares; gomas de mascar, y escribir, en columnas, muros y ::
mesas. e
- —
. . . m
6. Ausentarse de la biblioteca dejando sus pertenencias en el casillero. :
7. Dafiar, maltratar, romper, rayar o desprender el codigo de barras| del material bibliogréfico o
rotulo con la clasificacion del item.
CAPITULO VI
DE LAS SANCIONES
ARTICULO 19. De las sanciones. El incumplimiento en la devolucion|del material y los actos que
atenten contra el dafio bibliografico y en general con el servicio de|la Biblioteca, tendran como
consecuencia las siguientes sanciones:
1. Elusuario que tenga en préstamo un libro de la coleccion general o de la coleccidn de reserva
8-l

y no lo devuelva en la fecha indicada, el sistema automaticamente lo sanciona con una multa
pecuniaria y lo bloquea para futuros préstamos. El valor de esta sancién es del 0.2% del
SMMLV por dia de retraso, para cada coleccion, que deberd cancelar en la oficina de
Pagaduria, previa elaboracion del comprobante de pago en |la seccion de Préstamos y
Devoluciones, segun lo estipulado en acto administrativo emanado del Consejo Superior de la
Universidad de.

His

£ 3 g~

il

2. Los usuarios que realicen el reporte de material bibliogréfico extraviado, tendran las
siguientes opciones para ponerse a paz y salvo:

e Si el material devuelto es el mismo item extraviado, se [descargara del sistema vy el
usuario debera pagar la multa generada por el software de gestion de bibliotecas, en la
oficina de Pagaduria, o bien, pagar el valor de la multa con| un titulo nue.\{,g?‘dafa&cu {/m
con las necesidades bibliograficas no satisfechas. Para ¢l efecto el as ‘o"’c’\‘;_
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presentar el ticket original de compra vigente no menor a yn mes a la fecha de entrega

del titulo comprado.
-Si el libro perdido no se pudo recuperar, el usuario debe|reponer el material con un
ejemplar nuevo del mismo titulo, autor, edicion o de una edlicion posterior a la del libro
extraviado y caracteristicas registradas en el software de gestion de bibliotecas, antes
de que finalice el semestre académico. Si no encuentya el libro con las mismas
caracteristicas, los funcionarios de la Biblioteca encargadgs podréan sugerir la compra
de un titulo nuevo, de acuerdo con las necesidades bibliggraficas no satisfechas para
que sea remplazado. El usuario debera pagar la multa genelrada en el sistema, por la no
devolucion del libro a tiempo en la Oficina de Pagaduria,|o bien, pagar el valor de la
multa con un titulo nuevo, de acuerdo con las negesidades bibliograficas no
satisfechas. Para el efecto el usuario deberd presentar ¢l ticket original de compra
vigente no menor a un mes a la fecha de entrega del titulp comprado. Si el usuario no
repone o paga el material en el tiempo establecido, no pddra matricularse, graduarse,

l‘!‘iiilia

asi como tampoco hacer uso del servicio de préstamo gxterno. Si el usuario es un
docente o administrativo de la Universidad de Cérdoba, se|enviara una comunicacién a
Talento Humano para que sea descontado por nomina, mgximo hasta tres cuotas si el
valor del libro es muy elevado.

El deterioro, la mutilacion o robo de cualquier material, comprobado por parte de los
funcionarios de la Biblioteca o el personal de vigilancia, exigira la|reposicion de éste, segun las
condiciones establecidas en el numeral anterior.

Lt

4. El usuario que sea sorprendido utilizando un carné ajeno, sera spncionado con la suspension
de todos los servicios durante un semestre y se dard avigo a la respectiva facultad,
dependencia o institucion, para que se apliquen las demas sanciones contempladas en los

reglamentos y estatutos de la Universidad.

5. El usuario que sea sorprendido en flagrante por parte de un fungionario o del personal de la
vigilancia privada cometiendo acto de deterioro, mutilaciéon o rob¢ de cualquier material, se le
exigird la reposicion de éste, seguin las condiciones establecidas ep el numeral anterior. Se le
comunicara al Comité Disciplinario Estudiantil por ser de su competencia los casos relacionados
con los hechos anteriormente sefialados; asi mismo, se le susppnderén los servicios por el
tiempo que esté amonestado.

6. El usuario que, haciendo uso de los servicios de la Biblioteca, inteérrumpa el silencio, consuma
alimentos o bebidas, visite paginas pornograficas, satanicas, tgrroristas, baje:‘prper
software ilegales por Internet, inicialmente se le hara un llamado de atencidn ve:_ﬁlb ersis

z
)
-

D i

{
N

e

it
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se le pedira que se retire de las instalaciones de la Biblioteca,
suspenderan los servicios durante un semestre y sera notificado a a3
Universidad u otra institucion. La Division de Biblioteca enviara al cof
los casos sefialados anteriormente para que se inicie los procesos res

113
si hace caso omiso, se le
instancias respectivas de la
nité disciplinario estudiantil,
pectivos.

7. El usuario que pierda el ficho de los casilleros debera pagar su re|
costo que estipule el proveedor de éstos, en el término de un sem

tanto se le suspenderan todos los servicios de la Biblioteca, hasta enc
misma.

posicion, de acuerdo con el
pstre académico y mientras
bntrarse a paz y salvo con la

}i&iiiiiis

Paragrafo 1. La Direccion de Biblioteca reportara semestralmente a la$ Facultades los nombres de
los usuarios morosos que no se encuentren a paz y salvo, con el f

prestado.

n de recuperar el material

PARAGRAFO 2: La Biblioteca no se hace responsable por la entrega de pertenencias dejadas en el

casillero a personas diferentes a su duefio: El ficho se considerard un titulo al portador.

PARRAFO 3: El Jefe de la Division de Bibliotecas y Recursos Educaf
condonar las sanciones a los usuarios morosos, previa justificacion ¢

ivos, queda facultado para
scrita presentada por la no
devolucion del material bibliografico o por cualquiera de las sanciorfes previstas en el presente

Reglamento.

CAPITULO IX

DEL HORARIO DE ATENCION

ARTICULO 20. Horario. El horario de atencion en la Division de Biblio
es el siguiente:

tecas y Recursos Educativos

Sede Central: Lunes a viernes 6:00 am — 8:00 pm, Sabados: 8:00 gm — 4:00 pm

Sede Berastegui: Lunes a viernes de 7:00 am — 4:00 pm, Sabados:
Sede Lorica: Lunes a viernes 6:00 am — 8:00 pm, Sabados: 8:00 an

Todas las Bibliotecas de la Universidad de Cérdoba, estaran abiertas a
calendario previamente establecido y hechos publicos con la suficig
vacacional, el horario serd modificado segun lo estipulen las rg
Universidad.
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CAPITULO X

DEL PERSONAL ADSCRITO A LA BIBLIOTE

Articulo 21: Personal de la Division de Biblioteca. El personal qug
Biblioteca es el que figure en cada momento ocupando plazas existef
Relaciones de Puestos de Trabajo, en aplicacion de los Estatutos de
disposiciones que los desarrollen, y legislacion estatal o autonomic
que sea adscrito para prestar servicios en la Biblioteca Universitaria.

Articulo 22. La Division de Bibliotecas y Recursos Educativos dolaborara en

actualizacién del manual de un catélogo de las funciones y tareas mas

UNIVERSIDAD DE CORDOBA

la constante

que sea de aplicacion, y el

importantes de cada uno de

ACREDITACION
INSTITUCIONAL

presta sus servicios en la
tes en las correspondientes
la Universidad de Cordoba,

dis

i

Al

los puestos de trabajo del personal que se encuentra adscrito a |sta. que aparezcan en las

Relaciones de Puestos de Trabajo de personal funcionario y labor3
competencias del personal de la misma.

| asi como del catdlogo de

1
L

Articulo 23. La Jefatura de la Division de la Biblioteca promovera la redlizacién de actividades de

desarrollo profesional permanente, para la formacion del Personal de pdministracion y Servicios, y

facilitara la asistencia a cursos de formacién programados por |a propi

Universidad o por otros

organismos profesionales especializados, y a jornadas, congresos, etc. de tipo profesional. Asi mismo, la

Jefatura de la Divisién de la Biblioteca estimulara la investigacion y la gplicacién de nuevas metodologias
en la prestacion de los servicios procurando la difusion de los resultadps tanto interna como

externamente.

Paragrafo. El personal que presta los servicios en la Biblioteca, pugde obtener el préstamo de

material siguiendo el tramite correspondiente. No estidn permitidos los autopréstamos por parte

de los empleados de este servicio, sin el debido procedimiento.

CAPITULO XI
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 24. Actividades de extension. Se organizardn exposiciones, jornadas de induccion, visitas

guiadas a las bibliotecas y otras actividades culturales.

Articulo 25. Paz y salvo. A todos los usuarios se les debe exigir la presentacion dexpaz.y

cuando termine su vinculacién laboral o académica para estudiantes que deben reEiiJ

y/o cuando se retire definitivamente.
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Articulo 26. Control de recursos bibliograficos adquiridos por la unive
investigacion u otras actividades. Para efectos de control biblio
publicaciones periodicas, materiales audiovisuales (CD-ROM y DVD, e

compra, canje o donacion por la Universidad de Cérdoba, como soport

UNIVERSIDAD DE CORDOBA

S

Hidiiis:

LS
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rsidad para programas de
prafico, todos los libros,
ntre otros), adquiridos por
e a programas académicos

de pregrado, posgrado, Educacion a Distancia e investigacién, estos delpen reposar fisicamente en

la biblioteca e ingresarse en el software de gestién de bibliotecas, de a
estudio o de investigacion.

CAPITULO XI
DE LA VIGENCIA

ARTICULO 27: Vigencia. La presente Resolucion rige a partir de la fecha
todas las disposiciones que le sean contrarias.

Dado en Monteria, a los M B JU[_mB

Proyectd: Leonor Restrepo r‘ A
Reviso: Rafael Pacheco Mizge

Por una universidad con calidad, moderna e
Carrera 6*. No. 76-103 Monteria NIT. 831080031-3 - Teléfono: 78

www.unicordoba.edu.co

fuerdo con el programa de

de su expedicion y deroga

b

incluyente
0300 - 7860920

Certilicado SC 52781




